
الجمهوريـــــة الجزائــــــرية الديمقراطيـــــة الشعبيــــــــــة       
ي ــــــلعمما ثلبحوا اليــــــلعا ملتعميا وزارة

جامعة محمــــد بوضـــياف المسيمة 
ميدان الحقــــــــــــوق               كمية الحقوق والعموم السياسية                   

 تخصص قانون إداري                                        قسم الحقــــــــــــوق      
 
 

 UN2801202120064100590 

 171735096021 

  أكاديميمذكرة تخرج لنيل شهادة ماستر     
 :بعنـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوان           

 

 الإدارية الحماية القانونية لموثائق
 في التشريع الجـــــــــزائري

 
تحت إشراف   :                                                        الطالبينإعداد  

 الدكتور هشام مسعودي                                                                           عيسى بن عيسي                                                 
 في ــــبشيــر  شريـــ 

                                    
:  لجنة المناقشة 

 

الصفة الجامـــــعة اللقــب والاسم 

رئٌسا محمد بوضٌاف المسٌلة علٌوة سلٌم . د

مشرفا ومقررا محمد بوضٌاف المسٌلة   هشام مسعودي.د

عضوا مناقشا محمد بوضٌاف المسٌلة مبروك بـودور . د
 

  م   2022-2021                :السنة الجامعٌة 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 استمارة معلومات

 : المعلومات الشخصٌة

 بن عٌسً:  اللقب                         عٌسى                                      : الاسم
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 سٌدي عٌسى:       مكان الازدٌاد                          28/09/1972:          تارٌخ الازدٌاد

 43 73 90 73 07:    رقم الهاتف

 benaissiaissa@yahoo.fr:    البرٌد الالكترونً

 بلدٌة عٌن الحجل: العنوان الشخصً

 :الباكالورٌا

  2006:  سنة الحصول على شهادة الباكالورٌا     الآداب والعلوم الإنسانٌة      :التخصص/الشعبة              10.58      :      المعدل

 :اللٌسانس

 2010/2006:سنة التخرج/     الدفعة                                     العلوم القانونٌة والإدارٌة       :    تخصص اللٌسانس

 :الماستر

 2022/2020 : سنة التخرج/                  الدفعة  قانون ادري                             :   تخصص الماستر

 14.12   (المعدل العام): المعدل الترتٌبً للماستر

 :   الوضعٌة المهنٌة

 : عاطل عن العمل:                             موظف

 : فً حالة موظف

 :    قطاع خاص                                               :   وظٌف عمـــومً

 :           الشركة/     اسم المؤسسة   بلدٌة عٌن الحجل                           :   المصلحة المستخدمة

 عون رئٌسً للإدارة الإقلٌمٌة: الرتبة فً العمل

 : الصٌغة

 :        نوع العقد                     :           موظف فً إطار عقود                                      x:   موظف دائم

 

 امضاء الطالب

بن عيسي 
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 استمارة معلومات

 : المعلومات الشخصٌة

 شرٌفً:  اللقب                         بشٌر                                      : الاسم

                          رقٌة  زٌان:   اسم ولقب الأم                                  مولود                           :  اسم الأب

 عٌن الحجل:       مكان الازدٌاد                          26/01/1969:          تارٌخ الازدٌاد

 25 52 21 98 06:    رقم الهاتف

 cherifibachir@yahoo.com:    البرٌد الالكترونً

 حً الصومام عٌن الحجل: العنوان الشخصً

 :الباكالورٌا

  2017:  سنة الحصول على شهادة الباكالورٌا     وفلسفة الآداب       :التخصص/الشعبة              11.28      :      المعدل

 :اللٌسانس

 2020/2017:سنة التخرج/     الدفعة                                     العلوم القانونٌة والإدارٌة       :    تخصص اللٌسانس

 :الماستر

 2022/2020 : سنة التخرج/                  الدفعة  قانون ادري                             :   تخصص الماستر

      11.94(المعدل العام): المعدل الترتٌبً للماستر

 :   الوضعٌة المهنٌة

 : عاطل عن العمل:                             موظف

 : فً حالة موظف

 :    قطاع خاص                                               :   وظٌف عمـــومً

 :           الشركة/     اسم المؤسسة   مدٌرٌة النشاط الاجتماعً والتضامن بالمسٌلة                           :   المصلحة المستخدمة

 متصرف: الرتبة فً العمل

 : الصٌغة

 :        نوع العقد                     :           موظف فً إطار عقود                                      x:   موظف دائم
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ن فارعو رشك   
 

الحمد لله أن وفقنا لإتمام هذا العمل المتواضع الذي بذلنا الوسع  
ففي لفيون  عل هذذ اللووة   والتت  اان ببفل الله أوو  ث  

     بمما دة ووإشاا وتووفي والص أستاااا الد توو  
 وديـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــام ممعــــــــــــــــــــــــــــــــــهش

 ما انيش  ل مم  دم لنا المما دة  و ل ااساتذة الذذم أااوو  
. لنا دوب الععث طوال المنواو الدواست

 

 

 

 

 

 
 



 إھــــــداء    
أهدي  مشة اناات ولل مم  شر بذوة اح الععث فت  ـعلت  

 والل ممال الللش والشامم أمت اللالفم   والدي وامي الله
ابفظا الله  

  ووتت  الحفاة فت وسندي دوبت وففقم وولل

وولــــــل وإـــــوتت وأإــــــواتت  

وولــــل فـعذات  لدي بنـــاتت وأبنــــاات  

وولل ااستاا بم ذيو  لد الشامان أول مم إنعنت  عل  
منواوي الدواست   موااعم  

 

 المتواضــــــــــــعهذا العمل   منت ذتقلل أن العففث الله مم أووو
 

 عٌسىى

 



 

 اءدإھ
 

 

 أهدي هذا العمل المتواضع ولل والدي  
 وولل  ااعتت  عظا
 وولل أساتذتت  

 وولل  ملاات فت الدواسم والعمل
 وولل  افم أاد ـاات

 

 بشٌر

 

 



 
 المختصرات قائمة

 
 ص : ..................................... صفحة

............... رقم إلى صفحة رقم صفحة من     ص ص : ...............................
 ج: ....................................... جـــزء

ق ع     قانون العقوبات........................... :
الجمهورية الجزائرية ،  جريدة الرسمية .................................... :ج ج ، ج ر 

  دون تاريخ نشر......................................... :د ت ن 
 دون طبعة : .............................................ط د
 مجمد :  ............................................ مج
 عدد...................................................ع
 

principles Abbreviations 

 
p: ............................. page 

 

p p:…..……….. de la page N° …à la page N 

 

 



 

 

 
 
ةـــــــــمقدم  

 

 

 

 

 



 مقدمة 
 

  ~ أ~ 
 

اكوثنقة اودارنة تعتبر أمم كوروث ثقافن وحضاري وصل إكنل اولسان وعكل 
عكن تطونرل عبر اكعصور ككا أدرقل كن أمكنة فن ربط كاضن اكشعوب بحاضرما 

ل كذا لىحظ اكنمك أل أغكب دموكستقبكما وتواصل اهجنال بحفظ اكذاقرة اكتارنخنة ، 
اكحفاظ عكنما أكر أن كل وتأقدت  مقنكتما اكعظكن اكوثائق أمكنةاكعاكك التبمت إكن 

اككادنة اوكقالات  ممفرت ارلهرشنفما متطمنعكن إلشاء كراقز فتسابقت ، ىبد كلل
أحدث اككعدات اكتكلمكمجنة حتن تضطكع مذل واقتلاء ماكبشرنة معككت عكن ابتكار 

 .بدمرمااككراقز 

باكمثائف ل اىمتكام اككتقدكة جزءا ماكا فن كجال فن حنل خطت اكدمو
اكجزائر اكن كواقبة مذا  ، سعتاكتقلنات اكحدنثة عاكنة اكجمدة ل اودارنة ماستغى

:  شتن أمكمال اكعككنة كرتبطة بعماكاكتطور كقن 
 كا تفرضل نة ودرجة اكمعن بأمكنة اكمثائف اودارنة مدمرما فن تحقنف اكتلك

 .آخراهمكمنة كقطاع دمل إعطاء اوككالات اككادنة كل 
 حكانة اكمثائفل اكقمم اكبشرنة اككتخصصة مآفاف اكتكمنل مجمدتل فن كجا 

 .اودارنة
 وقذكك حكانة اكمثائف اودارنة جراءات جالب اكتشرنعات مكدم تغطنتما و ،

 . اكمصنةات اكرقابة اكككارسة كل طرف اكمنئ
  ، وبكا أن بحثلا مذا ندور حول اكحكانة اكقالولنة ككوثائق فن اكتشرنع اكجزائري

  .فإللا لقتصر عكن دراسة كدى توفر مذل اكحكانة فن اكجزائر دون سواما 

 أهمية الدراسة: 
ن أمكنة مذا اككوضوع فن جساكة اهضرار اككعلونة واككادنة اكتن تكحق متك -

 سرنة اككعكوكات بكصاكح اهفراد واكجكاعات فن حاكة اىعتداء عكنباكدوكة و 
 لشرما عن وعدم  حفظما وسىكتما ، واكحاجة اككتجددة كضكان واكوثائق اودارنة

 .طرنق اكوسائل اكحدنثة
 



 مقدمة 
 

  ~ ب~ 
 

 أهداف الدراسة: 
تمدف مذل اكدراسة فن اهساس إكن اكتأقد كن كدى كواقبة اكتشرنع    - 

 ، اكوثائق اودارنةاكجزائري وتوفنقل فن تلونع وتجدند اهكنات اككىئكة كحكانة 
وتكحنص مذل اهكنات بغرض كعرفة لقاط قوتما وضعفما فن توفنر اكحكانة 

 .ااككطكوبة كل

 أسباب اختيار الموضوع : 
 أسباب ذاتية : 
اككنل اكشخصن كككوضوع ىرتباطل بكجال عككلا اكوظنفن اوداري، واكسعن  -

هجل اككعرفة اكواسعة فن كجال اكوثائق اودارنة وحدود حكانتما اكقالولنة فن 
 .اكتشرنع اكجزائري

 أسباب موضوعية. 
لقص امتكام بعض اككؤسسات اودارنة باكوثائق اودارنة باككقارلة كع اككرافق  -

 .اهخرى
كفت اىلتبال إكن ضرورة اىمتكام أقثر بحكانة اكوثائق اودارنة داخل اككرافق  -

 .واككؤسسات اودارنة

 الدراسة إشكالية: 
  اكقوالنن اكتن ترتبط باكوثائق اودارنة لظرا ككحساسنة اكتن تتكنز بما عككنة تشرنع       
حكانتما، فإن اكحدنث عن اهكنات اكتن وقنفنة  اوطىع عكنما وتداوكما   عككنةوضبط

 فن اكخصوصنة تقتضن كمااتخذما اككشرع اكجزائري وسنكة وضفاء اكحكانة اككستحقة 
 :اوجابة عكن اوشقاكنة اكتاكنة

. و آليات حمايتها في التشريع الجزائري أهمية الوثائق الإداريةمدى 
 

 



 مقدمة 
 

  ~ ج~ 
 

  دراسات سابقة 
كذقرة : سبق وان تم تلاول كواضنع شبنمة بكوضوع كذقرتلا ومن قاكتاكن            

كاستر امكنة اكوثائق اىدارنة اهرشنفنة واكلظام اكقالولن كحكانتما فن اكتشرنع اكجزائري 
ككطاكبنن ، اكعند دحكان، خاكد كعتوق ، جاكعة اككسنكة و أطروحة  دقتوراة  إدارة وثائق 

 02 اكلشاطات فن اودارات اككرقزنة فن اكجزائر كصاحبما سفنان بوحرت جاكعة اكجزائر
 .حنث تكت اىستعالة بمكا قكرجعنن ككذقرتلا

    الدراسة منهج:  
نتكثل كلمج اكدراسة فن اككلمج اكتحكنكن اككلصب عكن تفقنك وشرح اكلصوص     

، اكوثائق اودارنةاكقالولنة اكتن جسدت اهكنات اكتن اتخذما اككشرع اكجزائري وسنكة كحكانة 
 وقذا حدود  فن كختكف تشرنعاتل اككتعكقة بمذا اككوضوعكضاكنلمابعد استقرائما وتتبع 

 .اكحكانة اكقالولنة ككوثائق اودارنة فن كواجمة كبدأ حرنة اكوصول كككعكوكة وكبدأ اكشفافنة
واككلمج اكوصفن كن خىل تحدند كفموم اكوثائق واككعكوكات اودارنة اكتن تعلن باكحكانة 

 .اكقالولنة وألواعما 
 

 صعوبات الدراسة : 
        قكة اككراجع وخاصة اكقتب اكتن تعلن بكوضوع اكوثائق اودارنة، حنث أن أغكب 
اكقتب اكتن تلاوكت مذا اككوضوع إكا قتب كشرقنة أو خكنجنة وقثنر كلما كامو كترجم 

 اككلشورة فن اككجىت اككختكفة واكتن تعن دراسات غربنة ،و عقس ذكك باكلسبة ككدارسا
تلاوكت اككوضوع باستفاضة قالت لتاج أقىم أساتذة جزائرننن ،حنث قان اككلبع اكرئنس 

 .اكذي استعلا بل  فن كوضوع دراستلا مذل
 

 :  واكتن سلحاول اوجابة عكن اوشقاكنة اككطروحة كن خىل اكخطة اكتاكنة
 
 

 



 مقدمة 
 

  ~ د~ 
 

 كامنة اكوثائق الفصل الأولبحثلا إكن فصكنن ، حنث نتلاول فنما قسكلا وقد 
 اوطار اككفامنكن ككوثائق المبحث الأولاودارنة كن خىل كبحثنن نتلاول 

. كصدر اكوثائق اودارنة وكدى حرنة اوطىع عكنماالمبحث الثاني اودارنة و
 فقان اكحدنث فنل عن لظام وآكنات اكحكانة اكقالولنة الفصل الثانيأكا 

المبحث ككوثائق اودارنة فن اكتشرنع اكجزائري كن خىل كبحثنن ، تلاوكلا فن 
 تدرج لظام اكتشرنع اكجزائري فن كجال حكانة اكوثائق اودارنة ،وفن الأول

 . ألواع اكحكانة اكقالولنة ككوثائق اودارنةالمبحث الثاني
 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 البلل ااول  
 

 

 

 ماهفم الو ااق الإداوذم
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 ماهية الوثائق الإدارية: الفصل الأول
تعني لفضة وثيقة ، ورقة أو مجمد أو سجل ، ويعرف معجم المصطمحات الأرشيفية 

وتمثل الوثيقة ،سواء كانت مطبوعة أو 1الوثيقة بأنيا عبارة عن وحدة أرشيفية قابمة لمتجزئة 
مخطوطة ، جميع الأنشطة التي تقوم بيا ىيئة أو مؤسسة رسمية أو غير رسمية أثناء 

 .وجودىا ومزاولة نشاطيا الفعمي في زمان ومكان محددين 

وتكتسي الوثائق قيمة تاريخية وأبعاد رمزية، فيي مصدر لمتاريخ الاجتماعي 
والاقتصادي والسياسي، سواء كان ىذا المصدر كتابا أو مجمة أو جريدة أو فيمما أو صورة 

 .أو رخصة سياقة أو مخطوطة أو قرصا ليزريا أو قرصا ممغنطا 

 مبحثين تناولنا الإطار المفاىيمي إكنوعمى ضوء ما سبق ذكره قسمنا ىذا الفصل 
 مصدر الوثائق المبحث الثاني ، في حين تناولنا في المبحث الأوللموثائق الإدارية في 

... الإدارية ومدى حرية الاطلاع عمييا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                             

الدار :عربي طبعة منقحة، بيروت / انجميزي:معجم المصطمحات الأرشيفية  (ترجمة غسان منير سنو) فـالن بيتـر 1
 .71،ص1990البيضاء لمعموم،
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   الإطار المفاهيمي لموثائق الإدارية: المبحث الأول

للإحاطة بمفيوم الوثائق الإدارية ، قسمنا ىذا المبحث الى مطمبين خصصنا الأول 
 .لتعريف الوثائق الإدارية  والثاني لتصنيف الوثائق الإدارية 

 تعريف الوثائق الإدارية: المطمب الأول

الوثائق جمع الوثيقة من وثِق وثَق والميثاق وىو العيد ،وقد نقل الدكتور عصام أحمد 
كمية الآداب، جامعة الممك –عيسوي ،الأستاذ المشارك الوثائق والمعمومات ،قسم المعمومات 

والوثيقة جمع وثائق ”سعود وجامعة القاىرة عن إبراىيم عيسى تعريفا يقرب ىذه المعاني أكثر 
في المغة وىو ما يعتمد بو ، وىي الإحكام في الأمر ،وتقول العرب توثق واستوثق منو أخذ 

 .1منو الوثيقة

أما القانون الجزائري استعمل عبارة   تسيير الوثائق الأرشيفية اعتمادا عمى المدرسة 
 2أما حاليا فالاستعمال الذي انتشر ىو إدارة الوثائق.الكلاسيكية الفرنسية 

 تضكن تعرنف لوعنن كن اكوثائق ، تعرنف لصت عكنل اككادة 21-09قكا أن اهكر 
 نخص اكوثائق اكعادنة وتعرنف لصت عكنل اكفقرة اكثاكثة كن لفس اككادة  قكا 02 فقرة 03
 :نكن

عمى أنها المراسلات والمحررات والمستندات التي أنشأتها أو حصمت عميها أي من  ))
 ((السمطات المعنية أثناء ممارسة نشاطها 

 :وكن خىل مذا اكتعرنف لجد أن مذا اهكر قد حصر اكوثائق فن ثىث ألواع

                                                             

 -.Cybrarians Journal -.رؤنة كستقبكنة: دكات اكوثائق فن اككقتبات اكعاكة اكسعودنة خ، عصام أحكد عنسوي. د 1
 20/05/2022تارنخ اىطىع  .- 2014، كارس 34ع 

http://journal.cybrarians.info/index.php?option=com_content&view=article&id= >  

المديرية العامة لأرشيف : ،الجزائر 2011-1990:المديرية العامة للأرشيف الوطني ،مدونة النصوص التنظيمية  2
 .3،ص2011الوطني،
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 المستنــدات 03، المحررات 02 ،  المراسلات 

 

 

  والوثيقة ىي تركيبة من معمومة و واسطة وىي الأثر الذي ييدف من ورائو 
الأشخاص إلى حفظ معموماتيم لغرض الاستفادة منيا مباشرة ،أو فيما بعد توصيل 

 .المعارف وكذلك الى التواصل الإنساني بالتعمم مع الآخرين 

 .الدرس و الدليل:  وقد كان لو معنيين 13لقد ظير ىذا المصطمح في القرن 

، بدأ ىذا 19، فقد أسند ليا المعنى الأول الدرس وفي القرن 17أما في القرن 
المصطمح ، يأخذ منحى آخر مع تطور العموم،وبيذا أصبحت الوثيقة ىي كل مصدر 

 ظير 19نظرية ،دراسة، وفي نياية القرن :،يسمح بتأكيد شيء مؤكد  معمومات أصمي
 .اشتقاق لكممة وثيقة مصطمح توثيق وىو فن جمع الوثائق

كل قاعدة :  عرف المعيد الدولي لمتعاون الفكري الوثيقة عمى أنيا 1935وفي سنة 
معمومات محددة ماديا ،قابمة لاستخدامات الإطلاع ،الدراسة أو الدليل مثل المخطوط 

 .الخ....المطبوع ، تمثيلات بيانية 

دارة الوثائق الإدارية تشمل القيام بعمميات تجميع وتنظيم وصيانة وحفظ وتداول  وا 
المستندات من خلال عمرىا الإداري النشيط ،وىي معرفة ما لديك من الوثائق ومكان 

إدارة السجلات :امتلاكيا والمدة الزمنية اللازمة للاحتفاظ بيا، وىذا المصطمح قد يترجم إلى 
 . ،إدارة الوثائق الجارية والوسيطية ،تسيير الأرشيف الجاري والوسيط،إدارة وثائق النشاط

ويرتكز نظام إدارة الوثائق عمى حصر أنواع الوثائق والممفات وتصنيفيا وجدولتيا 
 .لتحديد مدد الاحتفاظ بيا

وتظم جميع أنواع الوثائق والممفات المتداولة لدى المرفق العمومي  : القائمة الاسمية: أولا 
 .، وىي دليل يجمع مختمف الوثائق

 .ويعمل عمى إعادة تشكيل رصيد متكامل وفق قاعدة مقننة وموحدة  :نظام التصنيف: ثانيا 
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:  جدول مدد استبقاء الوثائق: ثالثا 

وتحدد فيو مدد استبقا الوثائق في المكاتب ثم العمر الوسيط والمصير النيائي ليا 
 1.بالحفظ أو الإقصاء

نعد كصطكح اكوثائق كن اككصطكحات اكشائعة اىستخدام كدى اكقثنر كن اكباحثنن 
فن كختكف اككجاىت ، وكمذا اختكف اكباحثون فن تحدند كامنة اكوثائق ، وفن اكوقت لفسل 

اهرشنف واكذي نعلن اككقان اكذي : تعددت اككصطكحات اككرادفة ككصطكح اكوثائق كثل
،اككحفوظات ، اكسجىت ،اهوراق ولحوما 2تحفظ فنل اكوثائق اكعاكة واككستلدات اكتارنخنة

ورغم كحاوكة بعض اكباحثنن فن تحدند كامنة قل كصطكح بشقل كغانر كهخر فإلما تقاد 
 .تقون كترادفة وكتشابمة فن أغكب اهدبنات

  واكوثائق فن لظر اككقتبننن ،قل كدون أو وسنط نحتوي عكن بنالات أو كعكوكات أو 
حقائق ، ومن فن لظر اكقالولننن ، قل كدون رسكن نحتوي عكن كعكوكات تلظنكنة أو 
تلفنذنة ، ومن فن لظر اككؤرخنن ،قل كدون نحتوي عكن كعكوكات ذات قنكة تارنخنة 

 .،اقتصادنة قالت أم سناسنة ، أم اجتكاعنة أم غنرما

 : ونكقن أن لفرق بنن لوعنن كن اكوثائق -

ونطكق عكنما أحنان اكوثائق اهرشنفنة وتشكل جكنع اهوراق أو  : الوثائق الإدارية– 1 -
 سواء قالت حقوكنة أو خاصة . اكوسائط اكلاتجة عن اكعكل اكنوكن كككؤسسات اكرسكنة

                                                             

 / 04فتيحة قوميد ،لطرش حكيم ،إدارة الوثائق الجارية والوسيطية ،مجمة ببميوفيميا لدراسة المكتبات والمعمومات،العدد  1
 .31/12/2019: تاريخ النشر 7781

 .34،ص1991  د كحكد قبنسن،عكم اكتوثنق واكتقلنة اكحدنثة ،دار اهفاق اكجدندة ، بنروت،اكطبعة اكثالنة ،2
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وتعلن اكدوكة بحفظ وثائق اككؤسسات اكحقوكنة ، وقد تعلن اكدوكة بحفظ وثائق 
اككؤسسات اكخاصة وفقا كقنكة وثائقما وأمكنتما ، وعادة كا تصدر اكدوكة اكتشرنعات اكىزكة 

 .كحفظ اكوثائق ، ومو كا نطكق عكنل باكحفظ اكقالولن 

وتعد اكوثائق اودارنة اككرآة اكصادقة هعكال ولشاطات اكدوكة ،ومن فن اكوقت لفسل 
اككدون اكرسكن اكذي نعقس تارنخ اهكم بقل جوالبل،اىجتكاعنة ،واىقتصادنة ،واكسناسنة 

 .1،وكن مذا اككلطكق تعد اكوثائق اودارنة اكذاقرة اكفعكنة ككؤسسات اكدوكة

 :    وتكتاز اكوثائق اودارنة بـــــــــــ

 عدم اكتكننز. 

 اكلشأة اكطبنعنة. 

 اكعىقة اكتبادكنة بنن كجكوعاتما. 

 اكدقة واكصحة. 

ونكقن أن تحدد بعض كجاىت اكتغطنة اككوضوعنة ككوثائق اودارنة ،سواء قالت 
 :تلظنكنة أو تلفنذنة  فنكا نكن

 :اكوثائق اكدنلنة  -

 .اكوثائق اكسناسنة -

 .اكوثائق اىقتصادنة -

 .اكوثائق اكعسقرنة -

 .اكوثائق اهدبنة -

                                                             

 فمد إبرامنم اكعسقر، اكتوثنق اوداري فن اككككقة اكعربنة اكسعودنة، كطبوعات كقتبة اكككك فمد اكوطلنة اكسكسكة اهوكن، 1
 28.، ص1995اكطبعة اكثالنة اكرناض، 
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وتعرف بمذا اىسم لسبة اكن عكم اكدنبوكاتنك أوعكم تحقنق : 1 الوثائق الديبموماتية– 2
اكوثائق، وتعلن قككة دنبكوكاتنك تحدند زكان اكوثائق اكتارنخنة وكقارلتما بغنرما كن اكوثائق 

 2ودراستما لقد وتحكنى 

 تصنيف الوثائق الإدارية: المطمب الثاني

إذا أردنا تصنيف الوثائق الإدارية فلابد أن نختار المعيار المناسب ليذا التصنيف 
وقبل أن نتطرق الى المعيار الشكمي ،لابد أن نعرج عمى المعيار المادي ومنو معرفة طرق 

 .تصنيف وحفظ الوثائق من أجل الاستفادة منيا عند الحاجة

 معايير تصنيف الوثائق الإدارية : الفرع الأول 

 :المعيار المادي :أولا  -

أىم عممية يتوقف عمييا نظام حفظ المعمومات في أي منظمة ىي عممية التصنيف ، 
  .إكنمالأن التصنيف غير المناسب يحول دون العثور عمى المعمومات في حين الحاجة 

 وكل نظم الحفظ تبنى حول تجميع المحفوظات ثم تصنيفيا منطقيا

ويعرف التصنيف بأنو تجميع المحفوظات في مجموعات طبقا لدرجة التشابو بينيا ، 
 ليس المقصود هللوتحفظ كل مجموعة منيا معا في مكان واحد حتى يسيل استرجاعيا ،

 .  بالحفظ تخزين المحفوظات إنما لابد من حفظيا بأسموب يسيل استرجاعيا

 :طرق التصنيف  : 01 

 : الطريقة الهجائية –أ 

 . يخصص ممف لكل شخص أو موضوع عميو اسمو ثم ترتب الممفات أبجديا 

 : الطريقة العددية –ب 

                                                             

 .29 فمد إبرامنم اكعسقر اككرجع اكسابق،ص1
. نعرف عكم اكدنبكوكاتنك علد اكعرب واككسككنن بعكم اكشروط 2
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طبقا ليذه الطريقة يخصص ممف لمشخص أو لمموضوع عميو اسمو ، ثم يعطى رقم 
 ممف جديد إضافةيشار الى الممف بو ، وبعد ذلك ترتب الممفات حسب الأرقام وفي حالة 

 .يعطى رقم يمي آخر رقم موجود

 .ولسيولة استخراج الممفات لابد من وجود فيرس لمعرفة رقم الممف المطموب 

 : الطريقة العددية الأبجدية–ج 

وىي مزيج بين الطريقة الأبجدية والعددية معا  ويخصص فييا ممف لمشخص يكتب 
 بالحرف الأبجدي وترتب الممفات ترتيبا عدديا إرشادعميو الإسم والرقم وتخصص بطاقة 

 .مسمسمة

  التصنيف الموضوعي –د 

طبقا ليذه الطريقة تجمع المحفوظات التي تتعمق بموضوع واحد في ممف واحد يحمل اسم 
 1ىذا الموضوع ، وبعد ذلك ترتب الممفات ىجائيا في أوعية الحفظ 

 :ثانيا المعيار الشكمي  -

 2021 يونيو 08  المؤرخ في 09-21من القانون : باستقراء نص المادة الثانية 
نجد أن المشرع الجزائري أخضع نوعية . 2والمتعمق بحماية المعمومات والوثائق الإدارية 

محددة من الوثائق لمتصنيف حتى تحضى بالحماية القانونية ،وفق معايير نجمميا في 
 :مايمي

 :صنفيا المشرع الجزائري إلى صنفين  : من حيث الطبيعة  -1
  ،معمومات إدارية ويقصد بيا تمك المعطيات الأساسية والحساسة والمتعمقة بالمرفق العام

ولم يحدد المشرع طبيعة تمك المعطيات الخاصة ما إن كانت رقمية الكترونية 
كالمعمومات التي نجدىا في البطاقات الوطنية عمى اختلاف أنواعيا ، أو الفضاء الرقمي 

 .لكل مرفق عام
                                                             

،جمعية ادارة 86العدد ع/ىدى عمي محمد ،التنظيم الإداري للأرشيف وتصنيف المحفوظات ،دار المنظومة،المجمد 1
 .27-24الأعمال العربية ،مصر ، ص،ص 

 .2021 يونيو09 مؤرخة في 45جريدة رسمية رقم  2
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  أو تمك التي تكون ورقية في شكل وثائق إدارية كالقرارات والتدابير المتخذة والتي تكون
موجودة في المرفق الخاص بيا كمرفق الدفاع أو الصحة أو الأمن أو العدالة ولا يمكن 

 .الإطلاع عمييا إلا من قبل الأعوان العموميين المختصين والمؤىمين للإطلاع عمييا
كن خىل إخراج اكوثائق اودارنة اكتن ى نكقن فن  :  من حيث درجة حساسيتها -2

حال لشرما اوضرار بكصاكح اككرفق اكعام واكترقنز عكن تكك اكتن تقتسن طابع 
 .اكسرنة واكقتكان

 معمومات ووثائق إدارية ذات طابع شخصي إكنوتصنف  :من حيث المخاطبين بها  – 3 
 .تخص المخاطبين بيا وىو المنتفعين بخدمات المرافق العام 

 المؤرخ في 07-18 وىذه الأخيرة تحضى بالحماية القانونية بموجب القانون رقم 
 والمتعمق بحماية الأشخاص الطبيعين في مجال معالجة المعطيات ذات 2018 يونيو 10:

 .1الطابع الشخصي 

ومعمومات ووثائق إدارية ذات طابع عام تحضى بالحماية القانونية بموجب الأمر رقم 
21-09   2 

 

 

 

 

 

 

 

                                                             

 .2018 يونيو10 مؤرخة في 34جريدة رسمية رقم  1
 .2021 يونيو 9 مؤرخة في 45جريدة رسمية رقم  2
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 أنواع الوثائق الإدارية المصنفة: الفرع الثاني 

صنف المشرع الجزائري المعمومات والوثائق الإدارية عمى أساس درجة حساسيتيا 
 : إلى09-21بموجب نص المادة السادسة من الأمر 

وىي تمك التي يترتب عمى إفشائيا المساس بالأمن : وثائق ومعمومات سرية جدا  -1
الوطني في الداخل والخارج ،أو بمصالح الدولة المتعمقة بالأمن والأمان واليوية 

والعقيدة والمغة وكل مصمحة قد يتسبب المساس بيا في دخول الدولة لحرب من أجل 
 .1ضمانيا 

وتكون أقل خطورة وحساسية من الأولى إلا أن : وثائق ومعمومات واجبة الكتمان  -2
إفشاءىا قد يتسبب بأضرار مؤكدة لمصالح الحكومة أو الإدارات المركزية أو 

اللامركزية سواء كانت محمية أو مرفقية أو إحدى الييئات العمومية ، ويترتب عمى 
 .إفشائيا متابعة الموظف تأديبيا ومدنيا وجزائيا

وىي تمك الوثائق التي يمكن لأي كان الإطلاع  : وثائق ومعمومات محدودة التوزيع- 3
عمييا بل فقط من يممكون المكنة القانونية لذلك ، أو خولتيم مصالح الدولة صراحة 

الاطلاع عمييا بحكم وظيفتيم أو الميمة الموكمة إلييم ومثاليا معطيات البطاقية الوطنية 
 2لقرارات التعمير 

                                                             

 16/05/2022: الرشيد سامي ،المصالح الوطنية والعالمية ،الموقع الرسمي لوكالة عمون الإخبارية ،تاريخ الإطلاع  1
 https//www.ammonnews.net/article: موقع 20.26عمى الساعة 

 07 كؤرخة فن 69جرندة رسكنة رقم .27/11/2008 المؤرخ في 388-08 من المرسوم ت 02نص المادة  2
 .2008دنسكبر
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 مكدم استخداكمال  كل خىوقنكتماوقد صنفت الوثائق الإدارية حسب أىميتيا 
 :كمذا نككل تقسنك مذل اكقنكة إكن قسكنل رئنسنل مكا، كلما كستقبى  اىستفادة

يمكن تفسير ىذه القيمة من أىمية الوثائق المنجزة منذ إنشائيا : القيمة العممية- أ 
في التسيير الإداري والجاري لشؤون الييئات الإدارية المختمفة سواء كانت عمومية أو 

 .خاصة 

تسجل الوثائق الإدارية آثار مختمف الأنشطة لأي شخص : قيمة الإثبات- ب 
 عمييا يعد ضروريا لإعادة التشكيل الصحيح لمسار فاىرتقازطبيعي أو معنوي ليذا 

 1.ىذه الأنشطة

 .مصدر الوثائق الإدارية ومدى حرية الاطلاع عميها: المبحث الثاني 

 نجعل حساسنتما أساس درجة عكن  كصلفة اودارنة واكوثائق اككعكوكاتإن جعل 
، ككا 4 اكعاكة عقس ذككاكسكطات إذا قررت إى عكنما اوطىع نكقن  ى وثائق سرنة،كلما

 كنست ألما فإذا كا قررت لفسما اكعاكة ككسكطة اكوثائق نعود تككنعلن أن تقدنر لسبة خطورة 
 اكساكف اكذقر،  21-09 رقم اهكرتطبنق  خطرة، تقون بذكك قد خرجت كن لطاق

إضافة إكن اكوثائق   كن لفس اكقالون لجدل شكل41 اككادة عكن باوطىع أللغنر 
 اككعلنة، كنوسع كن اكسكطات اكصادرة كن أو إكن اككراسىت اودارنة اككصلفة اودارنة 

 نحكن اككؤسسات جمة اككوظف اكعام ، فاككشرع كن عكنو وكنضنق اكخلاق ه حدود تطبنق
 أو خكل إن حدث أي اكمدف أخرى نضع اككوظف فن كوضع جمة اكعاكة وكن و اككرافق

وكو حتن  كراسكة هي جرم أي لشر أو تداول أو توزنع وأللكساس بكصاكح اككرفق، خاصة 
اكعلانة اكقافنة واكحرص اكشدند كضكان فى نقون أكاكما إى بذل ، اهمكنة قالت عدنكة 

 .سرنة أنة وثنقة إدارنة

 وككزند كن اكتفصنل سنتم اكتعرف فن مذا اككطكب عكن اكمناقل اكتن نخاطبما اهكر
                                                             

 ةنرحكا ردا ، 1 عةبطكا ، ھترادإ ، ھلافصأ ھخنرتا فنشرها ، لكقا بوحجك دحكك ،نسوكها ودعب مساك 1
 55ص ،1979 ، دادغب ، عةباطكك
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. اكساكف اكذقر  09-21

 

 

 
 المصنفة الإدارية والمعمومات الوثائق مصدر :الأول المطمب

 اكحدنث عن اككساس باكسكطات اككعلنة 21-09 كن اهكر 03جاء فن لص اككادة 
 كن لفس اهكر من اكسكطات اكعكوكنة واكتن جاء 01واككقصود بما حسب لص اككادة 

 :  قكا نـــكن 02بنالما فن اككادة 

 تخضع هحقام مذا اهكر إكن اككعكوكات واكوثائق اككصلفة اككتعكقة 

 . بالدولـــــــــــــة -
 .  و مؤسساتها وهيئاتها التشريعية -
 . و القضائية -
 .  و التنفيذية -
 .  و الإدارات العمومية -
 .  و الجماعات المحمية -
  و كل مؤسسة تممك الدولة بعض رأسمالها،  -
 1. واكتن تدعن فن اكلص اكسكطات اكعكوكنة و كل مؤسسة تقدم خدمة عمومية -

 .السمطات العامة : الفرع الأول 
 لجد أن اككقصود باكسكطات اكعاكة فن 2020باوطىع عكن اكتعدنل اكدستوري كسلة 

اكدوكة ،اكسكطة اكتشرنعنة واكسكطة اكتلفنذنة واكسكطة اكقضائنة ،باوضافة اكن اككؤسسات 
اكوطلنة اوستشارنة وقل كا نأخذ صفة اككرفق اكعام ، وبمذا اككعلن فإن قل وثنقة أو كعكوكة 

                                                             

 ، التزامات الموظف العمومي بحماية المعمومات والوثائق المصنفة المتعمقة بالسمطات العمومية قروف جكال.د  - 1
. 381، ص،02،2021،اكعدد12،كجكة اككعنار،جاكعة تسكسنكت،اككجكد 12-90طبقا الأمر 
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ادارنة تخص تكك اككرافق واكتن كن شأن خروجما أو لشرما ككعكن أن تمدد قنان ولظاكل 
تسكن وثنقة كصلفة وتحظن باكحكانة اكقالولنة اكىزكة،ونتحكل اككوظف اكعام اككسؤول علما 

 1.قاكل اككسؤوكنة اكجلائنة واكتأدنبنة وأنضا اككدلنة فن تسبب ضرر كككرفق اكعام

 

 .المرافق العامة: الفرع الثاني 

تعد اكوثائق اككتكثكة باككستلدات واكتقارنر واكككفات واوحصاءات واوعىلات وغنرما 
واكتن تأخذ شقى كقتوبا أو تسجنى صوتنا أو كرأنا أو اكقترولنا وسائل ماكة ى نكقن 

اىستغلاء علما ،فمن كن أمم كقولات اكحناة اككعاصرة ، وتشقل علصر اكتحدي كقل أفراد 
اككجتكع ،ىرتباطاتما باككجاىت واكلشاطات اكبشرنة قافة،كمذا حظنت باومتكام أغكب 

اكتشرنعات فن كختكف اكبكدان،ونرجع سبب ذكك ككا كما كن أمكنة قبنرة ،بوصفما وسنكة 
      2.كتلظنم سنر اككعاكىت فن كختكف اككجاىت 

مدى حرية الاطلاع عمى المعمومات والوثائق الإدارية : المطمب الثاني

نعتبر حق اهفراد فن اكحصول عكن اككعكوكات،احدى اكحقوق اهساسنة اكتن قفكتما 
، وقد قرس اكدستور اكجزائري 3اككواثنق واكعمود اكدوكنة وتبلتما اكقثنر كن اكدساتنر اكعاككنة 

 ، وجعل تحدند قنفنات ككارسة مذا حق اككواطن فن اكحصول عكن اككعكوكات واكوثائق
-09: اكحق كن اختصاص اككشرع ، إى أن اككشرع اكجزائري كن خىل تبلنل كهكر رقم 

اككتعكق بحكانة اككعكوكات واكوثائق اودارنة، قد قند بصورة قبنرة حق اككواطن فن  21
 .اكحصول عكن اككعكوكات واكوثائق اودارنة ،وأضفن سرنة قبنرة عكنما 

 :تعريف الحق في الحصول عمى المعمومات والوثائق: الفرع الأول 

                                                             

بوخكنس سمنكة ،أحكد فلندس،اكحكانة اكقالولنة كككعكوكات واكوثائق اودارنة ،كجكة طبلة ككدراسات اكعككنة اهقادنكنة  - 1
. 845-829،ص،ص،4،2021،اككجكد

. سمنكة بوخكنس ،أحكد فلندس ،اككرجع اكسابق-  2
عبدكن حكزة ،كبدأ شفافنة أعكال اودارة وحق اهفراد فن اكحصول عكن اككعكوكة عكن اككستوى اكوطلن واككواثنق  - 3

. 57، ص،02/06/2019، كؤرخة فن 02، اكعدد11اكدوكنة ،كجكة دراسات وأبحاث ، اككجكد 
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اكحق فن اكحصول عكن اككعكوكات من اىعتراف بسكطة فرد كا عكن أن نحصل 
اككعكوكات اكقافنة فن كختكف اككواضنع ذات اىمتكام اككشترك اكعام كن اكسكطة اكتن  عكن

بداء وجمة لظرل فنما . تدنر اكشأن اكعام قصد تقنكما وا 

عن ونكقن تعرنفل قذكك مو اكصىحنة اكتن تكلح كككواطن كن أجل كساءكة اودارة 
قراراتما قبل اتخاذما واىطىع عكن اكوثائق اكتن كما عىقة بحناتل اكخاصة أو بشؤون 

 1.اككحنط

 :الجزائري التشريع في والوثائق عمى المعمومات  الحصول في الحق : الفرع الثاني 

 الحق في الاطلاع عمى المعمومات من خلال الدستور :أولا 

 لص نقر صراحة باكحق فن اىطىع بصورة ة اكسابقة اكجزائرياكدساتنرى نوجد فن 
 اكوصول إكن استخراج 19962 دستوركباشرة، غنر ألل نكقن كن خىل تحكنل بعض كواد

حنث , إطار دستوري نسكح كهفراد بحق اىطىع، خاصة اككادة اكسادسة واككادة اكسابعة كلل
اكسنادة اكوطلنة ككك " ,"اكشعب كصدر قل سكطة: " تلص اككادتنن عكن اكتواكن، عكن أن

إن مذنن , "ككشعب، نكارس اكشعب سنادتل بواسطة اككؤسسات اكدستورنة اكتن نختارما 
اكلصنن نؤسسان وبقوة ككحق فن اىطىع عكن اككعكوكات عكن اككستوى اكدستوري، ذكك أن 

اكقول بقون اكشعب مو كصدر اكسكطات وصاحب اكسنادة نكارسما عبر ككثكنل اكذنن 
فوضمم كتكثنكل عبر التخابات حرة ولزنمة، نعلن أن كل اكحق  فن كحاسبتمم، ومذل من 

قكا أن وجود حقوكة كسؤوكة عبر استشارات ككزكة عن كجكس تكثنكن   .اككحاسبة اكسناسنة

, كلتخب أصى، تلال اكثقة اككجكسنة عكن أساس كخطط عكل كتلفنذ برلاكج رئنس اكجكمورنة
 من اككساءكة اكلنابنة ، غنر أن2نبقن تلفنذل خاضعا دوكا كرقابة اككجكس وكساءكتل، ومذل 

إذا قان غنر كطكع , اكشعب كنس بإكقالل تحقنق رقابتل عكن قل كا تقوم بل اكحقوكة وككثكنل
بأن نقون كطكعا عكن شؤون اكسكطات اكتن نعتبر , بشقل قاف عكن حقنقة اهوضاع اكسائدة

                                                             

اهستاذ دلنس عبد اكقادر،حرنة اكحصول عكن اككعكوكات واكوثائق اودارنة وأثرما عكن كبدأ شفافنة اىلتخابات ،كجكة  - 1
. 142،ص،2018،كعمد اكعكوم اكقالولنة ،اككرقز اكجاكعن ،غكنزان، 01، اكعدد07اكقالون ، اككجكد 

 .28/08/2016 اككؤرخة فن 55اكجرندة اكرسكنة رقم 2
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كصدرما وعكن سنر اككؤسسات اكتن نكارس سنادتل عبرما، فى نكقن أن نضطكع بكسؤوكنتل 
ىطىع عكن اككعكوكات اكرسكنة اكتن تحوزما اكسكطة  ااكدستورنة مذل دون أن نتاح كما

دون أن تقون اككعكوكات , واككساءكة اكعاكة، وى نكقلل أن نكارس كمام اكرقابة واككحاسبة
 .اكىزكة فن كتلاوكل

 )) كلل عكن أن 51 حنث تلاوكت اككادة 2016وفن اكتعدنل اكدستوري كسلة 
اكحصول عكن اككعكوكات واكوثائق واوحصائنات ولقكما كضكولان كككواطن ، ى نكقن أن 
تكس ككارسة مذا اكحق بحناة اكغنر اكخاصة وبحقوقمم وباككصاكح اككشروعة كككؤسسات 

 1((وبكقتضنات اهكن اكوطلن، نحدد اكقالون ككارسة مذا اكحق 
  الحق في الاطلاع عمى المعمومات من خلال القوانين العادية : الفرع الثاني

إذا قان اىعتراف اكدستوري باكحق فن اىطىع عكن اككعكوكات كم نقن واضحا كن 
لكا تم إنراد بعض اككبادئ اكتن تعتبر أساسنة فن إقرار اكحق فن وا    صرنحةخىل لصوص

، مذل اككبادئ مو تضكنلما بصورة تطبنقنة فن لصوص كتجسند لاىطىع، فإن اكسبنل اهكث
 ككشارقة اكشعب فن فضاءخاصة تكك اكتن تتعكق باكمنئات اوقكنكنة باعتبارما , تشرنعنة

 .تسننر اكشؤون اكعكوكنة
 تكريس الحق في الاطلاع عمى المعمومات من خلال قانون البمدية : أولا

نتجسد اكحق فن اىطىع عكن كستوى فن اكبكدنة اكتن تعتبر أفضل فضاء ككتواصل 
شراقل فنكع اككواطن   عككنة صلع اكقرارات اودارنة واكتسننر، كن خىل اكسكاح ككجكمور وا 

بحضور كداوىت اككجكس اكشعبن اكبكدي اكعكلنة كىستكاع إكن كلاقشاتما، كع كراعاة بعض 
 هعضاء اككجكس اكحاكة اىلضباطنةقحكانة سرنة بعض اككداوىت فن حاكة دراسة , اكشروط

 2اكشعبن اكبكدي، ودراسة اكقضانا اهكلنة، واكحفاظ عكن اهكن اكعكوكن

 

 
                                                             

 .28/08/2016 ،اككؤرخة فن 55اكجرندة اكرسكنة رقم -   1
اككعدل بـ .15 اككتضكن قالون اكبكدنة ،ج ر عدد 1990 أفرنل 07 اككؤرخ فن 08 -90كن اكقالون 19اككادة  --  2

 2011 جوان22اككؤرخ فن 10-11اكقالون رقم 
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إضافة إكن شرط اىكتزام باكمدوء واىلضباط داخل اكقاعة كككحافظة عكن حسن سنر    
, اككداوىت، فبإكقان رئنس اكجكسة أن نطرد قل شخص غنر كلتخب نخل بسنر اككداوىت
وذكك بعد توجنل إلذار كل، إضافة إكن كراعاة قدرة استنعاب اكقاعة باكشقل اكذي نسكح 

نكثل مذا اكشرط عائق واقعن نحول دون  . 1بإجراء أشغال اككداوىت فن ظروف عادنة
اكتكتع باكحق فن اىطىع، فغاكبا كا تتحجج اودارة بعدم تخصنص كقان واسع خاص 

 .باكجكمور كحضور اكجكسات، ككا نكلعمم كن ككارسة حقمم فن اىطىع
 
 تكريس الحق في الاطلاع عمى المعمومات من خلال قانون الولاية: ثانيا. 

نكارس اككجكس اكشعبن اكوىئن اختصاصاتل اككوقكة إكنل قالولا بكسامكة قل اهطراف 
اكتن تعتبر آكنة قالولنة فعاكة كتحقنق كشارقة اكجكمور فن , اكفاعكة عن طرنق اككداوىت

خىل قالون اكوىنة إعىم اكجكمور بجدول  تسننر شؤولل اككحكنة، كذكك أكزم اككشرع كن
 كتكقنن اكراغبنن فن اكحضور كن 2أعكال اككداوىت فن اهكاقن اككعدة خصنصا ككلشر

وتجلب حدوث علصر اككفاجأة فن اتخاذ  , اكتحضنر وكعانلة اككواضنع اككطروحة ككلقاش
اككتعكقة بتسننر اكشؤون اككحكنة ، وبعد إجراء مذل اككداوىت نكقن اىطىع عكنما  اكقرارات

 .كع اكتوصنات اكتن خرجت بما, كن خىل لشرما بكوحة اوعىلات اكخاصة باكوىنة
 131 -88الحق في الاطلاع عمى المعمومات من خلا ل مرسوم : ثالثا 

أول لص قالولن نعترف بصورة واضحة بحق اىطىع ونضع  131 -88نعتبر كرسوم  
قواعد عاكة كككارستل، حنث وضع عكن عاتق اودارة كمكة إطىع اككواطلنن عكن كختكف 

  . كستخدكة فن ذكك قل اكوسائل اككلاسبة ككلشر واوعىم,اكتلظنكات واكتدابنر اكتن تسطرما
 
 
 

                                                             

بوقحنل بوجكعة، اكدكنل اكعككن كحقوق اككواطن تجال اودارة، بدون رقم اكطبعة، دار اكمدى ككطباعة واكلشر واكتوزنع،  -  1
 15ص, اكجزائر

رقم  :اككعدل ب اكقالون .15 اككتعكق باكوىنة ، ج ر عدد 1990 أفرنل 07 اككؤرخ فن 09 -90 كن قالون 14اككادة  -2
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 ككارسة اكحق فن اىطىع تتم كن خىل سبنكنن، اهول   131 -88  جعل كرسوم 

مو اكلشر بحنث أكزم اودارة بأن تلشر بالتظام اكتعكنكات، واككلاشنر، واككذقرات، واهراء 
اكرسكنة كودارة اككعلنة، كا كم نتقرر اكلشر  اكتن تمم عىقتما باككواطلنن، كن خىل اكلشرة 

 .1صراحة فن اكجرندة اكرسكنة ككجكمورنة اكجزائرنة اكدنكقراطنة

اكسبنل اكثالن وعىم اكجكمور، مو اكسكاح كككواطلنن بأن نطكعوا عكن اكوثائق  أكا
واككعكوكات اودارنة سواء عن طرنق اىستشارة اككجالنة فن عنن اككقان، أو تسكنم لسخ 

بشرط عدم إضرار اىستشارة باكوثنقة واككحافظة عكنما، دون أن , كلما عكن لفقة اكطاكب
كاداكت مذل اكوثائق  نحول إنداع اكوثائق فن دائرة اككحفوظات كن إطىع اكجكمور عكنما، 

 .قابكة فن اهصل كىطىع عكنما
بعض اكقنود عكن اكحق فن اىطىع، إذ نكلع عكن اودارة  131 -88وقد وضع كرسوم  

إذا قالت اكوثنقة أو اكخبر نتصىن بحناة اكفرد اكخاصة , أنة وثنقة أو خبر تسكم  أن تلشر أو
 تلأو نرتبطان بوضعن

 

 

 

 

 

 

 

                                                             

ج ر عدد ,  ،نلظم اكعىقات بنن اودارة واككواطن1988 نوكنو 04 ،اككؤرخ فن 131-88 كن كرسوم رقم 8اككادة  - 1
27. 



 

 
 

 
 
 

البلل الماات  
 

 ليات الحماية القانونيةآنظام و
 الإدارية لموثائق 

   الجزائريالتشريعفي  



   الجزائري     التشريع في  الإداريةنظام واليات الحماية القانونية لموثائق         ثانيالفصل ال
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 الإداريةليات الحماية القانونية لموثائق آنظام و :ثانيالفصل ال
   الجزائريالتشريعفي  

تلاوكلا فن مذا اكفصل آكنات اكحكانة اكقالولنة ككوثائق اودارنة فن اكتشرنع اكجزائري ، 
كن خىل كبحثنن اهول تلاوكلا فنل تدرج لظام اكتشرنع اكجزائري فن كجال حكانة اكوثائق 

.  واكثالن ألواع اكحكانة اكقالولنة ككوثائق اودارنة
 :تدرج نظام التشريع الجزائري في مجال حماية الوثائق: المبحث الأول 

فن مذا اككبحث تلاوكلا تطور اكحكانة اكقالولنة كلذ اىستقىل كن خىل اككطكب 
اهول واكذي تطرقلا فنل إكن كفموم اكحكانة اكقالولنة وكصادرما وتطورما فن حنن تلاوكلا فن 

  . اكوثائق اودارنة اككشكوكة باكحكانة اكقالولنةاككطكب اكثالن 
 

: تطور الحماية القانونية منذ الاستقلال: المطمب الأول 
 ، اكقالولنة باكحكانة اككشكوكة اكوثائق تحدند فن دور فعال كما اودارنة اكوثائق حكانة

غنر  أو عكدنة بطرق سواء اودارنة باكوثائق اككساس عكن واهثار اككترتبة حكانتما وطرق
 ، ككتطور كسانرة أن تقون اودارنة اكوثائق بحكانة اككتعكقة اكقوالنن فن نفترض قكا عكدنة، 

 . ككوثائق اىكقترولن اكتسننر فن لىحظل قكا
: مفهوم الحماية القانونية . 1

  كا نقوم بل اككشرع بصفة عاكة كن أجل توفنر اكضكالات اكقافنة واكقاككة  من
  واككعكوكات حتن ى تقون عرضة ككعبث بما داخل أو خارج اكبىداككتعكقة بحكانة اكوثائقو

 إكن خارج اكبىد و وككوثائق قنكة قالولنة تتجكن فن وكلع تسربما اكوثائق ومذا قفنل بحكانة 
. تسننر و كواصكة اهعكال اكقالولنة اكراملة و اككستقبكنة و باكتاكن اعتبارما قدكنل إثبات

 :مصادر الحماية القانونية . 2
 (1 ):نرتقز مذا اكعلصر عكن كصدرنن رئنسننن مكا

                                                             

:   عبر الموقع اكحكانة اكقالولنة كهرشنف فن اكتشرنع اكجزائري -  1
 http://omartirichine.blogspot.com/2013/04/normal-0-21-false-false-false-fr-x-
none_18.html 
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:   القانون1.2
اكتن تلظم سكوك ،1اكككزكة اكصادرة عن اكسكطة اككختصة من كجكوعة اكقواعد 

اهفراد داخل اكدوكة اكتن تقفل اكسكطة اكعاكة احتراكما و ذكك عن طرنق جزاء نوقع حبرا 
عكن كن نخاكف مذل اكقواعد علد اككزوم و اكقالون نحوي عكن فروع و تتكثل فن اكقالون 

. اكعام و اكقالون اكخاص
لقصد باكقالون قواعد سكوك نتعنن عكن اهفراد اىلصناع كما حتن نستقنم اكلظام فن 

. اككجتكع
:  الاتفاقيات 2.2

من اتفاق ، أو 2اىتفاقنات اكتن تبرم بنن عدة دول كتلظنم أكر نمم اكدول جكنعا من 
كقتوب بنن شخصنن أو أقثر كن اهشخاص اكدوكنة أو اكوطلنة أو اوقكنكنة كن شألل أن 

. نلشأ حقوق و اكتزاكات كتبادكة فن ظل اكقالون اكدوكن اكعام
نتضح كن خىل اكتعرنف أن اىتفاقنة من اتفاق بنن اهطراف اككتعاقدة و نعبر عن اكتقاء 

 . كوقعنما عكن أكر كا فمن ذات صفة تعاقدنة اكغرض كلما الشاء عىقة قالولنةإرادات
تطور الحماية القانونية منذ الاستقلال . 3

 : م 1976م 1962 الأولى المرحمة

خىل مذل اككرحكة تدرجت اودارة اكجزائرنة ككتكنز واىلفصال عن اككوروث اكفرلسن 
 ، اكقفاءات اكفلنة إكن وافتقار اكسكنم اكتخطنط إكنحتن وان قان مذا اىلتقال بطنء ونفتقر  

      اكوضوح اوندنوكوجن وعدم اكسكطوي اكصراع إكن إضافة اككاكنة واوكقالنات اودارنة
 :ت بـــــــتكنز وقد

 واكتقونن اكتجربة لقص. 
 اكفرلسنة كوطارات اكجكاعنة اكمجرة . 
 وطرق اكتسننر باكلصوص نتعكق فنكا اىستعكارنة كودارة اكلاشئة اودارة تبعنة .

                                                             

د عكار بوضناف ، اككدخل ككعكوم اكقالولنة ، اكلظرنة اكعاكة ككقالون وتطبنقاتما فن اكتشرنع اكجزائري ، دار رنحالة  -  1
. 15،ص1999،اكجزائر، اكطبعة اكثالنة ،

. 78،ص2006د كحكد سعند جعفور ، اككدخل ككعكوم اكقالولنة ، ، دار موكة ،اكجزائر، اكطبعة اكثاكثة عشر ، - 2
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 أخرى لقكت قكنات فنكا كلل قبنرة قكنات بحرق كلظكة قاكت حنث أرشنف وجود عدم 
 (1) "فرلسا إكن

 فن طبنعن أكر ومذا واكتواصل واىلسجام تسودما اىستقرار كؤسسات غنابب تكنزت
 اكفترة بعد كباشرة أتت اكتن اكفتنة اكجزائرنة اكدوكة تأسنس كن فترات اكحرجة اكفترة تكك

 .اىستعكارنة اككظككة

 اكتقونن فن جزائري هي تسكح كم اىستعكارنة اودارة أن إذ كن نحكن اكوثائق غناب لسجل
 لظرا عقىلنة اكوثائق بصورة عكن ككحفاظ اككىئكة اكمناقل العدام زاد كا اكحساس اكقطاع مذا
 حكانة اكوثائق قطاع ظل كذا أخرى أوكونات  كدنما قالت اكفترة تكك فن اكجزائرنة اكحقوكة أن

(  2) "عكن كا مو عكنل كن رقود قرابة عشرة سلنن

 :م 1988م 1977 الثانية  المرحمة

 اككتضكن تلظنم 20/03/1977 اككؤرخ فن 77/66صدر فن مذل اككرحكة اككرسوم رقم 
 وطلنة سناسة إرساء أجل كن اهسس اهساسنة وضع كع ، اكجوالب جكنع كناهرشنف اكوطلن 

 كرسوم اكن غانة صدور  اكواقع أرض عكن تكك اكلصوص تجسد كم ماأن إى اهرشنف كجال فن
 ه 1407 عام اهوكن جكادى 06اككؤرخ فن 11-87  رقم اكوطلن باهرشنف خاص جدند

  كن وفن كارس اكوطلنة كككحفوظات كرقز إلشاء نتضكن م 1987 سلة نلانر 06 ل اككوافق
ة ككؤسس اتاح كا رئاسة اكجكمورنة حضن إكن اكوطلن اهرشنف كؤسسة عودة تم م 1988 سلة

 (.3) "وبوسائل جدندة جدندة أسس عكن جدند كن اىلطىق فرصة اهرشنف
 : اهرشنفن وظنفة تىؤم اكتن اكعكل تسمنىت قل اكجزائري اهرشنف اكوطلن كرقز نوفرو
 ، كعدات واكتركنم اكتجكند بورشة كرورا اكتطمنر غرفة إكن ، اكتصونر ، كخابر اككنقروفنكم كن

                                                             

 -83ص ، 1990للأرشيف اكدوكن كككجكس اكعربن الإقميمي باكفرع سنوية كجكة العربية اكوثائق: كصطفن عريش-  1
93. 
 ، واككعكوكات اككقتبات كجكة كن اكوطلن الأرشيف وتطوير دعم فن ودورىا والتكنولوجيا التشريعات : أحكد بودوشة-  2
. 103، 100، ص 2003  ديسمبر ، اكثاكث اكعدد ، كلتوري جاكعة ، قسنطينة ، واككعكوكات اككقتبات قسم
 ، 1993 ، اكجزائر عربنقا 17 اكعدد ، العربية اكوثائق كجكة كن اكجزائري اكوطلن الأرشيف : الكريم عبد بحاجة-  3
 .28،38ص
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 اككحاضرات قاعة ،  كككعارض كساحات ، اكقراءة وقاعات ، اككقتبة ، اككطبعة ، اككعكوكاتنة
(. 1) اكخ ...واكلادي
 

( :  88-09 قانون) م 1988 بعد ما الثالثة المرحمة

 بتلظنكما اكوطلن كؤسسة اهرشنف الشغكت ،فن مذل اككرحكة 1992 إكن 1988 كن
واجمت  اكجدندة اىلطىقة مذل أن اكخارجنة غنر اهرشنف بكشاقل الشغاكما كن أقثر اكداخكن
 كعرفة دلن أوى اكخبرة ى نككقون بإدارننن وكلما اىستعالة اكسنئة اكخنارات بسبب اكعراقنل بعض
(. 2)أخرى  كنادنن كؤمىتمم فن كمم قالت وكو حتن ، اهرشنف كندان فن
 اهرشنف ققطاع كقطاع حنوي اهكثل اكتسننر تضكن اكتن اكقالولنة باكوسنكة اكجزائر سارعت كذا

 اكسلنن عبر برملت سابقة وجود لصوص كن باكرغم اكقالون كقوة نفتقر اككجال مذا قان بعدكا
 إزاء القطاع لقطة إحداث استدعن كا ذكك لقائص أقندة عن اهرشنف واقع كع وباحتقاقما

 جكادى 07 اككؤرخ فن 09-88رقم  اكقالون إصدار فن مذا اىلقطاع وتكثل اكرامن اكوضع
. وتلظنكل اهرشنف سنر تحقم اكتن اكقواعد  نحددواكذي م 1988 نلانر 269/ ه1408اكثالنة 

 
: الوثائق الإدارية المشمولة بالحماية القانونية  : المطمب الثاني 

 " تلص واكتن إكنل أشرلا وأن سبق اكذي و(   88-09 كن اكقالون 05اككادة ) تشنر 
 منئات تتسككما أو تلتجما اكتن اكوثائق اكتارنخنة وكن اكوثائق كن اكعكوكن اهرشنف نتقون
 اككعاننر أن نتبنن اكلص مذا وباستقراء "اكعكوكنة اككحكنة واكمنئات واكجكاعات واكدوكة اكحزب
 :من قالولنة بحكانة اهرشنف شكول أساسما نكقن عكن اكتن اكرئنسنة

 بوصفصاف عبد " اهستاذ ذقرما قكا اكتارنخنة واكوثائق ، تارنخنة وثائق تقون أن 
 كن ، اكتقارنر ، ، اككذقرات واهواكر اكتعكنكات ، اكسناسنة واككراسىت اككعامدات من " اكقرنم
 ذات اكخطابات ، اكقنكة ، اككخطوطات كعنن كوضوع بدراسة كقكفة كجلة أو كسؤوكة جمة

                                                             

  .31-25، ص ص كرجع سابق سنوية كجكة كن العربية اكوثائق : كصطفن عرنش-  1
 ..39ص  ، العربية اكوثائق كجكة كن اكجزائري اكوطلن الأرشيف : الكريم عبد بحاجة-  2
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 نفقد ى اكتارنخن اهرشنف أن كىحظة كع ،( 1 )  اكخاصة واكدراسة اكنوكنات ، اكعاكة اهمكنة
 وعاكة اىخصائنون أدالل كو وحتن شدند كلقد كحتوال وكو تعرض حتن اكقالون بحكانة تكتعل
 .اكلاس

 تتسككما تلتجما أو اكتن اكرسكنة اكوثائق أي ، اكرسكنة مو اكثالن اككعنار أو اكثالن اكلوع أكا-
 اكوثائق فن نشترط ؟ اكوثائق اكرسكنة من فكا ، ككدوكة اكتابعة ألواعما بكختكف اككؤسسات قل

 :أساسنن توافر علصرنن ، اكتشرنعات أغكب فن ورد قكا اكرسكنة
 أو اكتشرنعنة قاكقوالنن اكسكطة أصدرتما سواء ، اكعاكة بصنغتما اكدوكة عن صادرة تقون أن -أ

 اككؤسسات عن تصدر أو وغنر ذكك اودارنة واكقرارات اككلشورات ، قاككوائح اكتلفنذنة اكسكطة
 اكمنئات مذل طرف كن استقباكما نتم اككحكنة أو قاكجكاعات اكعكوكن اكطابع ذات اودارنة

 . واككؤسسات
 
 اكجكسات اكقضائنة كحاضر أو اكسرنة اكعسقرنة قاكوثائق ، اكتاكة كسرنة بطابع تتسم أى- ب

 كقلل أرشنفا اهرشنف تلتكن إكن تبقن اكوثائق فمذل اكسرنة اكدوكنة اككعامدات وقذكك ، اكسرنة
 فمو وباكتاكن . سرنتل بإكغاء اكدوكة اككعلنة قاكت إذا إى أكلنة هسباب إذاعتل نجوز ى سرنا

 .خاصة قالولنة وحكانة وجراءات نخضع
 نتقون اهرشنف " بقوكما اكخاص اهرشنف إكن تشنر 12 عشر اكثالنة اككادة أكا

 اكغنر اككؤسسات واككلظكات أو اكعائىت ، اهشخاص نحوزما اكتن اكوثائق كن اكخاص
 أو طبنعننن أشخاص قالوا اكخواص سواء نككقل اكذي مو اكخاص فاهرشنف وبذكك ، " اكعكوكنة
 كما تقون أن اكوثنقة فن نشترط ألل 14 واكرابعة عشر 13 عشر اكثاكثة اككادة وتشنر ، كعلوننن
 كن قذكك تصلنفما نتم وأن ثقافن أو اجتكاعن أو أو اقتصادي تارنخن طابع ذات دائكة أمكنة
 فن تتوفر أن نجب اكتن إذا فاككعاننر صحتما فن اكتحقنق بعد اككقكفة باهرشنف اككؤسسة طرف

 كن قالون 14-13 -12 اككواد حسب قالولنة بحكانة نحظن أن نكقلل حتن اهرشنف اكخاص
   (2):نكن فنكا تحدندما نكقن  09-88

                                                             

،   1977 دنسكبر 01 لوفكبر 26 قسنطينة ، اكوثائق حول تدرنسنة دورة ، التاريخية اكوثائق : الكريم عبد بوصفصاف- 1
. 44ص
. 111ص ،   كرجع سابق : الكريم عبد بوصفصاف- 2
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 .عكوكنة غنر كؤسسات أو عائىت أو أشخاص طرف كن كككوقة تقون أن -
 . ثقافن أو اجتكاعن اقتصدي تارنخن طابع ذات أرشنفنة فائدة تكثل أن -
 .فن صحتما اكتحقنق بعد باهرشنف اككقكفة اككؤسسة طرف كن تصلنفما نتم أن -

:  الإداريةأنواع الحماية القانونية لموثائق : المبحث الثاني 

ىلل قان كن حق اككواطن اكحصول عكن اككعكوكات واىطىع عكن اكوثائق اودارنة 
اكتن تعلنل بصفة كباشرة أوغنر كباشرة ومذا كا قفكتل  كل اكتشرنعات عكن كختكف كستوناتما 

وتدرجاتما فقان كزاكا أن نلضبط اهكر وى نترك دون حكانة قالولنة، ومذا كا أوجب توفنر تكك 
 اكحكانة فن أشقال كختكفة

الحماية الإدارية لموثائق والمعمومات الإدارية : المطمب الأول

، اكقدرة عكن اودارة     كن أمداف اككرافق واككؤسسات اودارنة  اكتن تسعن اكن تحقنقما 
واكتسننر وككارسة اككسؤوكنة، واكقدرة عكن تسننر اككوارد اكبشرنة واككادنة وتطونر اكلشاطات 
اككختكفة، واكقدرة عكن قراءة اكوثائق اودارنة وفمكما واستغىكما استغىى سكنكا، واكتحقم فن 
. كسك اكككفات اكسجىت واكوثائق وقل اككستلدات اكخاصة بتسننر شؤون اودارة واككوظفنن

قة ل، سواء قالت كتع اودارنة طرق حدنثة كككحافظة عكن سرنة اكوثائقىبتقارولتنجة   
 اككشرع إكن كواجمة أخطار إفشاء مذل بادرباكدوكة أو تخص اهفراد أو اكعاككنن فن اودارة، 

اكوثائق، خاصة تكك اككرتبطة باكوظنفة اكعاكة، حنث ترجع حكانة مذل اكوثائق إكن اكسكطات 
. اودارنة واكتن نقع عكن عاتقما اكجالب اهقبر فن اكحفاظ عكن أكن مذل اكوثائق

اككحافظة عكن أكن اكوثائق نعتبر واجبا تحتكل كبادئ اكشرف واهكالة فن صنالة 
اكعكل اكوظنفن، ومو واجب نقع عكن عاتق اككوظف اكعام واكذي تتنح كل وظنفتل اىطىع 
عكنما، كذا وجب عكن اودارة اكعاكة توعنة كوظفنما بأمكنة اككحافظة عكن سرنة اككعكوكات 

. واكوثائق اودارنة، كع ضرورة حسن اىختنار كمم
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: تكوين وتأهيل الأعوان العموميين: الفرع الأول

 خضوع كوظفن اكسكطات اكعكوكنة إكن تقونن خاص فن 09-21أوجب اهكر 
قصد تلكنة كماراتمم فن حفظ وتأكنن اكوثائق،  (1)استعكال اككعكوكات واكوثائق اككصلفة، 

وتزوندمم باهساكنب اككتبعة فن عككنات تأكنن وحكانة اكوثائق واككعكوكات، واطىعمم عكن 
. اكتجارب اكعاككنة اككتاحة

 : تنمية مهارات الموظفين في حفظ وتأمين الوثائق والمعمومات1-

تمتم اودارة بتلكنة كمارات اككوظفنن اكخاضعنن ككتقونن فن كجال اكتوثنق واكفمرسة، 
واككمارات اكىزكة كحفظ وتأكنن واسترجاع اكوثائق واككستلدات، حنث نتم اكتدرنب واكتقونن 

اككستكر كمم، أنن نجب  عكن اككوظف كسانرة أمم اكتطورات واكتعرف عكن أحدث اكتقلنات فن 
كجال حفظ اكوثائق واككعكوكات كن خىل دعم اودارة ككعككنة بتشجنع اككشارقة فن اكدورات 

 (2 ).اكتقونلنة أكجل تبادل اكخبرات وتلونع اككمارات

 تزويد الموظفين بالأساليب المتبعة في عمميات تأمين وحماية الوثائق والمعمومات 2-

.  كن خىل اطىعمم عكن اكتجارب اككتاحة فن كجال تأكنن وحكانة اكوثائق واككعكوكات
: المساءلة التأديبية: الفرع الثاني

نتعنن عكن اككوظف اكعام أن نحرص عكن تأكنن اكوثائق واككعكوكات اودارنة، وكلع    
تسرنبما أو حتن اىطىع عكنما كن قبل اكغنر، فواجب اكسرنة مو اكواجب اككحكول عكن قافة 
اككوظفنن اكعكوكننن، وفن اكتأقند عكن واجب اىكتزام بسرنة اكوثائق واككعكوكات اودارنة رغبة 

قبنرة كن اككشرع فن كحاربة ظامرة اكفساد اوداري، واكتن تعتبر لواة ككفساد اككاكن، وتكثل 
اوعىم أو فن وسائل اكتواصل اىجتكاعن بأي كعكوكة أو تعكنق أو . إخىى بشرف اكوظنفة
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،  فإذا أفشن اككوظف اكوثائق (1)تصرنح أو كداخكة حول اككعكوكات أو اكوثائق اكتن أطكع عكنما
واككعكوكات اودارنة نتعرض كككتابعة اكتأدنبنة، أنن كنز اككشرع بنن حاكة إفشائل اكوثائق 

. اككصلفة عكدا، وبنن حاكة إفشائما بسبب إمكاكل
كقد كلع اككشرع اككوظف اكعام كن إخراج اكوثائق اككصلفة أو لسخ كلما أو صور 

قكا كلعل كن اودىء  (2)علما كن كقان اكعكل، أو طبعما أو لسخما خارج اككؤسسات اكرسكنة،
كوسائل  

: حالة إفشاء الوثائق والمعمومات الإدارية عمدا- 1

،  (3)إذا أفشن اككوظف اكعام عكدا وثائق كصلفة، فإلل نتعرض ككتسرنح كن اكعكل
دون اككساس باكعقوبات اككلصوص عكنما فن لصوص أخرى، ونعد اكتسرنح عقوبة تأدنبنة كن 

 ، (4)اكدرجة اكرابعة
: حالة إفشاء الوثائق والمعمومات الإدارية بسبب إهمال الموظف العام- 2

إذا تسبب اككوظف اكعام فن إفشاء اكوثائق واككعكوكات اودارنة بإمكاكل أو نقوم 
بإخراجما أو بإخراج لسخ كلما أو صور علما خارج كقان اكعكل أو نقوم بطبعما خارج اككصكحة 

فن غنر  
حسب كا مو وارد فن (5)اكحاىت اكتن تقتضنما اككصكحة فإلل نتعرض إكن اككساءكة اكتأدنبنة، 

. اكقالون اهساسن اكعام ككوظنفة اكعكوكنة
إن اككشرع فن كلعل وفشاء اكسر اككملن أو تسرنب اكوثائق اودارنة كن طرف اككوظف         

اكعكوكن دون تحدندل كقل مذل اككفامنم، نحنل بصفة غنر كباشرة إكن اودارة سكطة تقننف  
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اهفعال بحسب أحوال قل لشاط كملن، وكا نوكدل كن أسرار كملنة، غنر ألل أوجب 

، واكتن قد تصل إكن (1)استشارة كجكس اكتأدنب قبل اتخاذ اكعقوبات كن اكدرجة اكثاكثة واكرابعة
وذكك بمدف زنادة اكتحري فن اهفعال اككوجبة ككعقاب عكن ضوء اكتحقنق (2)حد اكتسرنح، 

. اوداري اكسابق كوحاكة عكن كجكس اكتأدنب
وعكن ضوء ردود اككوظف عكن كا ورد باكتقرنر كن اهخطاء اككلسوبة إكنل، سواء بلفسل أو 

بواسطة كن نختارل ككدفاع علل، وقذكك كن خىل كستلداتل ووسائل دفاعل، نبدي كجكس اكتأدنب 
رأنل بخصوص تطبنق اكقالون، ونخص اكرأي أوى اكتقننف اكقالولن اهفعال وثالنا ككىئكة 

 (3). اكعقاب ككخطأ اككلسوب ككعون
: التكييف القانوني الأفعال-أ

نلظر كجكس اكتأدنب فن استجابة اهفعال اككلسوبة كككوظف هن تشقل خطأ تأدنبنا،   
ونكقلل طكب فتح تحقنق إداري كن قبل اكسكطة اكتن كما صىحنات اكتعننن قبل اكبت فن 

( 4). اكقضنة اككطروحة
: ملاءمة العقوبة لمخطأ المنسوب لمعون-ب

تتوقف اكعقوبة اكتأدنبنة اككطبقة عكن اككوظف اكعكوكن عكن درجة جساكة اكخطأ،  
واكظروف اكتن أرتقب فنما، وكسؤوكنة اككوظف اككعلن، واكلتائج اككترتبة عكن سنر اككصكحة 

بعد دفاع اككوظف عن لفسل -وملا نتوكن أعضاء اككجكس اكتأدنبن(5)واكضرر اكذي كحق بما، 
بكا نراح  

 اقتراح اكعقوبة اهصكح بغاكبنة اهصوات، ونكقن كككوظف اككعاقب تقدنم تظكم أكام –صاكحا
 .ونتبقن كل اكحق فن اككجوء إكن اكقضاء (6)كجلة اكطعن اككختصة
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 لموثائق والمعمومات الإدارية القضائيةالحماية : المطمب الثاني

نعد واجب اىكتزام بسرنة اكوثائق واككعكوكات اودارنة كن أمم اكواجبات اكتن نجب 
عكن اككوظف اكعكوكن احتراكما، إكن حد اعتبارل واجبا أساسنا ى نكقن اىستغلاء علل كن 

طرف اودارة، فاككرقز اكقالولن كككوظف اكعام نلبغن أن نتحدد كنس باكلظر إكنل قكوظف كجرد، 
لكا باعتبارل أكنلا عكن أسرار اهفراد، إذ أن مذل اكصفة من اكتن تجسد كجال اكتزاكاتل، فإذا  وا 
قالت ملاك تصرفات نغتفر كككوظف اكعادي إغفاكما، فإن إغفاكما كن جالب اككوظف اككؤتكن 
عكن أسرار اهفراد نعد تقصنرا أقندا فن تلفنذ واجباتل، وخطأ كحققا، نجوز ككسكطات اككعلنة 

. طكب تعونض عكا أصابما كن ضرر، إضافة إكن اككتابعات اكجزائنة اككحتككة
وكلل، فإن اكتعدي عكن اكسر اككملن نعد فن اهصل جرنكة أخىقنة قبل أن ترتب كسؤوكنة 

. كدلنة أو جزائنة
 

الحماية المدنية لسرية الوثائق والمعمومات الإدارية : الفرع الأول

نكزم اككوظف اكعكوكن باكسر اككملن وعدم إفشاء كحتوى أي وثنقة أو أي كعكوكة 
فإذا خاكف مذا اكواجب نجوز ككسكطات  (1)أطكع عكنما أثلاء أو بكلاسبة ككارسة كماكل، 

اككعلنة طكب تعونض عكا أصابما كن ضرر لتنجة لشر وثنقة كصلفة أو إفشاء كعكوكات 
 (2). تخصما

 

الحماية الجزائية لسرية الوثائق والمعمومات الإدارية : الفرع الثاني

اكحكانة اكجزائنة؛ من تكك اكحكانة اكتن نقررما اكقالون، كن خىل تجرنم اهفعال اكتن تشقل 
اعتداء عكن سرنة اكوثائق واككعكوكات اودارنة وتقرنر عقوبات جزائنة كما، ونتدخل اكقالون 

اكجزائن كفرض حكانتل عكن مذل اكسرنة، قككا اقتسن اكفعل ثوب اكجرنكة، أنن تثنر اكحكانة 
اكجزائنة ككوثائق واككعكوكات اودارنة قضنة باكغة اهمكنة واكخطورة، فمن تتعكق بوثائق اكدوكة، 

. وضرورة حكانة وثائقنا وكعكوكاتما اكسرنة
                                                             

  .09-21 من الامر 14المادة -  1
 .09-21 من الامر 17المادة -  2



   الجزائري     التشريع في  الإداريةنظام واليات الحماية القانونية لموثائق         ثانيالفصل ال

 

33 
 

 وكن ثم ضرورة احترام اكقالون وتلفنذل بحذافنرل فن صدد تكك اككعكوكات، فجرنكة لشر اكوثائق 
لكا تتحقق بكجرد حصول اكعىلنة وكو  ى تفترض أن نقون اكلشر عكن لطاق واسع وعام، وا 

قالت كعدد قكنل كن اكلاس، وتتحقق مذل اكعىلنة واكلشر بكجرد ظمورما ككن ى نككقون صفة 
. اىطىع عكن مذل اكوثائق وتكقنما

 وباكتاكن تتحقق مذل اكجرنكة بكجرد لقل اككحتوى أو اككضكون اككادي ككوثائق إكن اكغنر كحققا 
اوفشاء، ونحصل ذكك بكجرد التقاكما كن حاكة اكسرنة إكن حاكة اكقشف حتن وان قالت كشخص 

وكلل، فإن عدم اككحافظة عكن أكن اككعكوكات واكوثائق كن قبل اككوظف اكعام وبأي  .واحد
مكال . صفة قان نعد جرنكة نسأل علما اككوظف سواء ارتقبما عن عكد أو بتقصنر وا 

وملا وجب اكتطرق إكن تجرنم اىعتداء عكن سرنة اكوثائق واككعكوكات اودارنة ثم إكن اكعقوبات 
. اككقررة كمذل اكجرنكة

تجريم الاعتداء عمى سرية الوثائق والمعمومات الإدارية - 1

كقد أقر اككشرع حكانة جزائنة كواجب اكحفاظ عكن اهسرار اودارنة كن خىل تجرنكل إفشاء 
سرنة اكوثائق واككعكوكات اودارنة، وذكك بقصد حكانة اهخىقنات اكتن تفرضما اكوظنفة اكعاكة، 

وتوطند اكثقة بنن اودارة اكعاكة واككواطن، وضكان حركة اكحناة اكخاصة وسرنتما، وذكك فن 
. إطار اىكتزام باكحفاظ عكن سرنة اكوثائق واككعكوكات اودارنة

 

: أركان جريمة إفشاء سرية الوثائق والمعمومات الإدارية-أ

ى تقوم جرنكة إفشاء سرنة اكوثائق واككعكوكات اودارنة إى إذا توفر اكرقن اككادي اككتكثل فن 
 .فعل إفشاء سرنة اكوثائق واككعكوكات اودارنة، واكرقن اككعلوي اككتكثل فن اكقصد اكجلائن
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: فعل إفشاء سرية الوثائق والمعمومات الإدارية

وك إنجابن أو سكبن نلقل بكقتضال اككوظف اكعام إكن عكم اكغنر أسرار لاوفشاء مو س
خاصة أؤتكن عكنما، وحتن نتحقق اوفشاء نجب أن نقع كن أحد أكلاء اهسرار اكككتزكنن 
باكقتكان، وأن نقع اوفشاء عكن سر كملن، وعكن كعكوكة توصف بألما سر، وأن نحصل 

. اوفشاء إكن اكغنر
: ونتكثل مذا اكسكوك فن

  لشر اككوظف أو إفشائل أو إطىع اكغنر أو اكسكاح كو بأخذ صور كن اككعكوكات أو
( 1)".توزنع كحدود" اكوثائق اككصلفة

  إفشاء اككوظف أو لشرل كعكوكة أو وثنقة كصلفة، إكن عكم اكجكمور أو إكن عكم شخص
ى صفة كل فن اىطىع عكنما أو اكسكاح كل بأخذ صورة كلما أو ترك اكغنر نقوم 

( 2).بذكك
  إفشاء قل شخص كؤتكن بحقم اكواقع أو اككملة أو اكوظنفة اكدائكة أو اككؤقتة عكن أسرار

( 3). أدكن بما إكنل فن غنر اكحاىت اكتن نوجب أو نرخص اكقالون باكتبكنغ علما
  لشر كحاضر أو أوراق اكتحقنق اكقضائن أو إفشاء كحتواما أو تكقنن كن ى صفة كل كن

 (4). حنازتما
  اطىع اكغنر بكقابل، أنا قالت طبنعتل، عكن كعكوكة أو وثنقة كصلفة أو نسر كغنرل

( 5).ذكك
  حنازة وثنقة كصلفة، دون أن نقون كؤمى كذكك، وكم نقم بتسكنكما إكن اكسكطات

( 6).اككعلنة
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  إخفاء اكوثنقة اككصلفة أو اهشناء أو اهدوات اكتن استعككت أو قالت ستستعكل فن
( 1). ارتقاب جرائم اوفشاء، واهشناء أو اككواد أو اهكوال اككتحصكة كلما كع اكعكم بذكك

  اوتىف أو اىختىس أو اوخفاء أو اكتزننف اكعكدي كوثنقة عكوكنة أو خاصة واككسمكة
(  2). ككبحث عن اكجرائم اككتعكقة بحفظ اكسر

  اكدخول دون ترخنص إكن كلظوكة كعكوكات أو كوقع اكقترولن أو شبقة إكقترولنة أو أي
وسنكة أخرى كن وسائل تقلوكوجنا اوعىم واىتصال ككسكطات اككعلنة، بقصد اكحصول 

( 3). بغنر وجل حق عكن كعكوكات أو وثائق كصلفة
  إلشاء أو إدارة أو اوشراف عكن كوقع إكقترولن أو برلاكج كعكوكاتن نستعكل كلشر

( 4). اككعكوكات أو اكوثائق اككصلفة أو كحتواما قكنا أو جزئنا
 :القصد الجزائي 

توافر اكرقن اككعلوي : نجب كقنام جرنكة إفشاء سرنة اكوثائق واككعكوكات اودارنة
اتجال : واككتكثل فن أن نقصد اككؤتكن عكن اكسر إفشاؤل، ونتقون اكقصد كن علصرنن مكا

 .إرادة اكجالن لحو ارتقاب اكجرنكة، واكعكم بتوافر أرقالما
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: نتائج فعل الإفشاء لسرية الوثائق والمعمومات الإدارية-ب 

:  عن الإفشاء المجرم الصادر عن الأشخاص الذٌن اطلعوا علٌه بحكم وظٌفتهم أو مهنتهم عدة نتائج أهمهانترتب

 :الإضرار بالسمطات العمومية المعنية

كن بنن اكلتائج اككترتبة عن جرنكة إفشاء سرنة اكوثائق واككعكوكات اودارنة اوضرار 
كن خىل   (2)أو اككساس باىعتبار اكواجب كما،  (1)باكسكطات اكعكوكنة اككعلنة،

أو تلفنذ خطة كدبرة داخل اكوطن أو  (3)اككساس باكلظام اكعام واكسقنلة اكعكوكنة،
( 4). خارجل

: الحصول عمى منافع

قد نقون اكمدف كن وراء جرنكة إفشاء سرنة اكوثائق واككعكوكات اودارنة اكحصول 
أي كتحقنق أمداف كعنلة أو اكحصول عكن كلفعة أو  (5)عكن كلافع كباشرة أو غنر كباشرة،

. كقابل خاص كن أي شخص

 :العقوبات المقررة لجريمة إفشاء سرية الوثائق والمعمومات الإدارية-2

إن اىعتداء عكن سرنة اكوثائق واككعكوكات اودارنة نقابكل جزاء، غانة اككشرع كلل مو 
اكضرب عكن أندي اكعابثنن بلزامة اكوظنفة اكعاكة، وحتن تحقق عقوبة اوفشاء غانتما، ىبد 

أن تقون فن حجم اكخطر اككحدق باككصاكح اككعتدى عكنما، وقد قرر اككشرع جككة كن 
اهحقام اكزجرنة كحكانة سرنة اكوثائق كن أي اعتداء نمدف إكن اكلنل كن حركتما وقداستما  

أو استغىكما فن غنر اككقاصد اكتن أصدرت كن أجكما، تكثكت فن عقوبات أصكنة وأخرى 
. تقكنكنة
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: العقوبات الأصمية-أ

مذل اكعقوبات  (1)ومن اكتن نجوز اكحقم بما دون أن تقترن بما أنة عقوبة أخرى،
ستسامم بشقل قبنر فن تخونف اككوظف اكعكوكن، وثلنل عكن اكقنام بجرنكة إفشاء اهسرار 

. اودارنة، وكقد لص اككشرع عكن عقوبتنن أصكنتنن مكا اكحبس واكغراكة

: الحبس-

اعتبر بعض اكفقماء اكعقوبة اكساكبة ككحرنة كن أفضل ألواع اكعقوبات ككا تحققل كن 
ردع وتقونم، وذمب بعضمم إكن اعتبارما كن قبنل عقوبة اىستئصال هلل نترتب عكنما 

. استبعاد اككوظف اكعكوكن عن اككجتكع بصفة عاكة وعن اكوظنفة بصفة خاصة
وقد أقر اككشرع عقوبة اكحبس ككرتقبن أفعال اوفشاء ككوثائق واككعكوكات اودارنة واكتن 

 (2).  سلة15 أشمر 03تتلاسب كع درجة اكضرر وتتراوح بنن 

: الغرامة-

كم نقتصر اككشرع عكن اكعقوبة اكساكبة ككحرنة فحسب بل تعداما إكن عقوبة أصكنة 
دج 30.000أخرى ومن اكغراكة، واكتن تتكاشن ودرجة اكضرر، حنث تتراوح بنن 

. دج1.500.000و
: العقوبات التكميمية-ب

 وعكنل، إضافة إكن (3) نجوز اكحقم بما كستقكة عن عقوبة أصكنة،ىومن اكتن 
اكعقوبات اهصكنة أجاز اككشرع ككقضاء تطبنق عقوبة أو أقثر كن اكعقوبات اكتقكنكنة 

( 5. )ومن إكا إجبارنة أو اختنارنة (4)اككلصوص عكنما فن قالون اكعقوبات،

قكا أجاز كل اكحقم عكن اككوظف اكعكوكن باككلع كن ككارسة وظنفة عكنا لمائنا أو ككدة ى 
( 6). سلوات (10) سلوات وال تزند عن عشر(05)تقل عن خكس
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 كمكا فن جكنع فمن تكعب دمراككدوكة وككواطلنما  قبرىككمثائف اودارنة أمكنة       
اككجاىت اكعككنة واودارنة واكلقابنة وعكنل عككت اكدوكة بجكنع مناقكما وكرافقما عكن إبـــراز 
مذل اهمكنة كن خىل تطونر كختكف اكلصوص اكقالولنة وتحننلما بكا نتىئم كع اكتطور 
اكسرنع فن وسائل اىتصال اككختكفة، واكتن قالت اكسبب اككباشر ككا سمكتل كن اختراق 
كخصوصنة وحساسنة بعض اكوثائق وخاصة كا تعكق ببعض اكقطاعات اكحساسة واكتن 

 .نكقن أن تسبب فوضن وكساسا باهكن اكوطلن

 جاء لتنجة اكعدند كن  اكذي فن اكوضع اكرامن21-09صدار اهكر بإ        ومذا كا عــجل
اكككارسات اكككفتة ككلظر عكن كستوى كواقع اكتواصل اىجتكاعن، تكك اكككارسات كست 
قنان اكدوكة وأكلما فن قثنر كن اككلاسبات بسبب لشر وثائق إدارنة وكعطنات حساسة 

وخطنرة ووضعما ككعكن ككا أثر عكن اكلظام اكعام ككدوكة فن اكعدند كن اكلواحن اىجتكاعنة 
واكدنلنة واكقالولنة واكسناسنة، كقلما فن لفس اكوقت وضعت حدا ككقثنر كن اكككارسات اكتن 
وصفت بجرائم فساد، واكواضح أن اكدوكة ترغب فن اكحفاظ عكن اكلظام اكعام كن خىل اتخاذ 

تدابنر احترازنة تجلبا هي لوع كن ألواع اكفوضن اكتن قد تودي بأكن وأكالما، قتصلنف 
اكوثائق واككعكوكات اودارنة وتحدند اكتزاكات اككوظفنن اكعكوكنة، باوضافة إكن تجرنم أي 

. فعل كادي نقون كخاكفا كتكك اىكتزاكات
          وفن لمانة مذا اكبحث توصلا إكن جككة كن اكلتائج واىقتراحات اكتن لراما تسمم 

 .فن إثراء اككوضوع 
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 النتائج الآتية. 
  ككحصول عكن اككعكوكةامتكام وحرص اككشرع اكجزائري  بفرض اكحكانة اككستحقة ،

، كع تسخنر جكنع اكن خىل دسترتل ودسترة واجب اكدوكة فن اكتقفل بحكانتل
 .تشرنعاتل اككتعكقة بمذا اكحق كتجسند عدم جواز اككساس بحركتل

  اكحق اككطكق فن كعرفة اككعكوكة واىطىع عكن اكوثائق  اككشرع اكجزائري نعطكم
وجاء تصلنفل ككوثائق اودارنة كن باب تقنند حق اككواطن فن اوطىع ، اودارنة

 عكنما حكانة وحرصا عكن سرنتما وخاصة كا تعكق باككساس بأكن اكدوكة ومذا كا 
 إكقالنة اكتعارض بنن اككصكحة اكشخصنة واككصكحة اكعاكة اكتن تقتضن هنترتب عن

كواطن فن حرنة اكوصول اكن حكانتما اكسكاح ككجمات اككختصة بالتماك حق ال
 .اككعكوكة

  كقد تبنن كن خىل استقراء اهكنات اككتبعة كن طرف اككشرع اكجزائري فن حكانتل
، رغم اكتأخر اكذي كختكف بقاع اكعاكم كواقبتما ككتطور اكحاصل فن ككوثائق اودارنة

عرفل اكتشرنع اكجزائري فن تلظنم وضبط لشر اككعكوكات عبر وسائل اوعىم 
 .اىكقترولنة

  ـ قد نترتب عن اكتطبنق اككتعسف ككلصوص اهكرة بواجب اىكتزام باكسر اككملن
واحترام اكشخصنات اكعكوكنة وغنرما إكن اككساس بحق اكجكمور فن اوطىع عكن 

 .اككعكوكات و اكوثائق اودارنةاككعكوكات ذات اكطابع اكعام بدعوى حكانة 
  رغم اكطابع اكجزائن اكذي كنز بعض اكلصوص اككقرسة ككحكانة اككستحقة

 فن اكتشرنع اكجزائري، فإن كن اككىحظ جلوح اككشرع  واكوثائق اودارنة كككعكوكات
إكن تفضنل حكانتل باهكنات ذات اكطابع اكوقائن قإكزام اكعكال باكسر اككملن 

واكصحفننن بأخىقنات اككملة، إدراقا كلل بصعوبة جبر ضرر اىعتداء عكنل عن 
 .طرنق اكعقوبة اكجزائنة

 
  عكن توسنع دائرة ككوثائق اودارنةكقد عكل اككشرع اكجزائري فن إطار حكانتل 

اككتحككنن كككسؤوكنة اككدلنة واكجزائرنة اككترتبة عن اككساس بمذا اكحق، كتشكل 
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اهشخاص اكطبنعننن واككعلوننن ى سنكا فن حاكة اىعتداء عكنما عبر وسائل 
 .اوعىم اككتكنزة بطابعما اكعكلن

 الاقتراحات 
 :فنكا نكنل اىقتراحات تتكث  اكذكر تمصكلا إكن كجكمعة كلةاكلتائج سابقل كل خى     
 باحث فنل لظرا كتكسق كل ضرمرة إعطاء تعرنف كمحد جاكع كع أل كستحن 
 تخصصل ل كجا. 
  ضرمرة إعادة اكلظر كل اككشرع اكجزائرن فن قالمل اكخاص بحكانة اكمثائف

بحنث ، اكتكلمكمجن ل فن كجال اكتطمر اكعككن اكحاصل خاصة فن ظ، اودارنة 
 تكجأ إكن حفظ اكمثائف اودارنة اهرشنفنة اككترملنال ألل ملاق بعض اكدم

 تكاشنا كع اكتطمر اكعككن ككا أشرلا سابقا. 
 اكمثائف  تشدند اكعقاب أم فرض عقمبات صاركة عكن اككخاكفنل ماككككفنل بحكانة

 .اودارنة
 كسانرة  نجب تكمنل كمظفنل كؤمكنل قصد تسننر اكمثائف اودارنة كع مجمب

 .تسننر محكانة اكمثائف اودارنةل اكتطمر اكعككن فن كجا
  مجب عكن اودارات اكعكمكنة ماككؤسسات اىمتكاك باكمثائف اودارنة خاصة كل

فن ل  اككخصصة كحفظ اكمثائف اودارنة هل كسأكة اكحفظ كل دمر فعااكمناقلجالب 
 .أي اعتداءاككحافظة عكن سىكة اكمثائف اودارنة كل 
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 الكتب/أ
 
د عكار بوضناف ، اككدخل ككعكوم اكقالولنة ، اكلظرنة اكعاكة ككقالون وتطبنقاتما فن  .1

. 1999اكتشرنع اكجزائري ، دار رنحالة ،اكجزائر، اكطبعة اكثالنة ،
د كحكد سعند جعفور ، اككدخل ككعكوم اكقالولنة ، ، دار موكة ،اكجزائر، اكطبعة اكثاكثة  .2

 .2006عشر ،
د كحكد قبنسن،عكم اكتوثنق واكتقلنة اكحدنثة ،دار اهفاق اكجدندة ، بنروت،اكطبعة اكثالنة  .3

،1991. 
عربي / انجميزي:معجم المصطمحات الأرشيفية  (ترجمة غسان منير سنو)فـالن بيتـر   .4

 .1990الدار البيضاء لمعموم،:طبعة منقحة،بيروت 
 ، ھتإدار ، ھصلافأ ھنخرتاف شنرهل ، اقاكوب كحجد كحك، سنوهكود اعبم ساك .5

 .1979داد ، بغ، باعة طنة ككركح ، دار ا1 بعةطكا
 ،الجزائر 2011-1990:المديرية العامة للأرشيف الوطني ،مدونة النصوص التنظيمية  .6

 .2011المديرية العامة لأرشيف الوطني،:
فمد إبرامنم اكعسقر، اكتوثنق اوداري فن اككككقة اكعربنة اكسعودنة، كطبوعات كقتبة  .7

 1995اكككك فمد اكوطلنة اكسكسكة اهوكن، اكطبعة اكثالنة اكرناض، 
 
بوقحنل بوجكعة، اكدكنل اكعككن كحقوق اككواطن تجال اودارة، بدون رقم اكطبعة، دار   .8

 .اكمدى ككطباعة واكلشر واكتوزنع، اكجزائر
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. المقالات/بـ 
 
ىدى عمي محمد ،التنظيم الإداري للأرشيف وتصنيف المحفوظات ،دار  .1

 .،جمعية ادارة الأعمال العربية ،مصر 86العدد ع/المنظومة،المجمد
قروف جكال ، اكتزاكات اككوظف اكعكوكن بحكانة اككعكوكات واكوثائق اككصلفة اككتعكقة  .2

،كجكة اككعنار،جاكعة تسكسنكت،اككجكد 12-90باكسكطات اكعكوكنة طبقا اهكر 
 .02،2021،اكعدد12

فتيحة قوميد ،لطرش حكيم ،إدارة الوثائق الجارية والوسيطية ،مجمة ببميوفيميا لدراسة  .3
 .31/12/2019: تاريخ النشر 04/7781المكتبات والمعمومات،العدد

بوخكنس سمنكة ،أحكد فلندس،اكحكانة اكقالولنة كككعكوكات واكوثائق اودارنة ،كجكة -  .4
 .4،2021طبلة ككدراسات اكعككنة اهقادنكنة ،اككجكد

اهستاذ دلنس عبد اكقادر،حرنة اكحصول عكن اككعكوكات واكوثائق اودارنة وأثرما عكن  .5
،كعمد اكعكوم اكقالولنة 01، اكعدد07كبدأ شفافنة اىلتخابات ،كجكة اكقالون ، اككجكد 

 .2018،اككرقز اكجاكعن ،غكنزان، 
 كن اكوطلن الأرشيف وتطوير دعم فن ودورىا والتكنولوجيا التشريعات : أحكد بودوشة-  .6

 ، كلتوري جاكعة ، قسنطينة ، واككعكوكات اككقتبات قسم ، واككعكوكات اككقتبات كجكة
. 2003  ديسمبر ، اكثاكث اكعدد

 اكدوكن كككجكس اكعربن الإقميمي باكفرع سنوية كجكة العربية اكوثائق:كصطفن عريش-   .7
.  1990للأرشيف

 17 اكعدد ، العربية اكوثائق كجكة كن اكجزائري اكوطلن الأرشيف : الكريم عبد بحاجة-   .8
 . 1993 ، اكجزائر عربنقا

عبدكن حكزة ،كبدأ شفافنة أعكال اودارة وحق اهفراد فن اكحصول عكن اككعكوكة عكن  .9
، 02، اكعدد11اككستوى اكوطلن واككواثنق اكدوكنة ،كجكة دراسات وأبحاث ، اككجكد 

 .02/06/2019كؤرخة فن 
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 العممية المداخلات/ج
 
 قسنطينة ، اكوثائق حول تدرنسنة دورة ، التاريخية اكوثائق : الكريم عبد  بوصفصاف- .1

 . 1977 دنسكبر 01 لوفكبر 26
. الجامعية والأطروحات المذكرات /  د
كذقرة كاستر امكنة اكوثائق اىدارنة اهرشنفنة واكلظام اكقالولن كحكانتما فن اكتشرنع  .2

 . اكجزائري ككطاكبنن ، اكعند دحكان، خاكد كعتوق ، جاكعة اككسنكة
أطروحة  دقتوراة  إدارة وثائق اكلشاطات فن اودارات اككرقزنة فن اكجزائر كصاحبما  .3

 .02سفنان بوحرت جاكعة اكجزائر 
. القانونية النصوص/   و 

 العام لموظيفة اهساسن يتضمن القانون 15/07/2006 المؤرخ في 03-06الامر  .4
 .2006 جويمية 16 مؤرخة في 46العمومية، جريدة رسمية رقم 

 .2018 يونيو10 مؤرخة في 34جريدة رسمية رقم   .5
 .2021 يونيو09 مؤرخة في 45جريدة رسمية رقم  .6
 76 ،اكجرندة اكرسكنة رقم 1996دستور اكجكمورنة اكجزائرنة اكدنكقراطنة اكشعبنة كسلة  .7

 25 اكجرندة اكرسكنة رقم 2002 أبرنل 10 اككؤرخ فن 03-02اككعدل باكقالون رقم ,
 .2002 أبرنل 14اككؤرخة فن 

 13ر رقم .ج  اككتضكن قالون اكبكدنة ،1990 أفرنل 07 اككؤرخ فن 08 -90اكقالون  .8
 1990 كارس 28اككؤرخ فن 

 .2011 جوان22اككؤرخ فن 10-11اككعدل بـ اكقالون رقم .15ج ر عدد  .9
 15 اككتعكق باكوىنة ، ج ر عدد1990 أفرنل 07 اككؤرخ فن 09 -90 .10
 ،نلظم اكعىقات بنن اودارة 1988 نوكنو 04 ،اككؤرخ فن 131-88كرسوم رقم  .11

 04/07/1988فن اككؤرخ 22فن اكجرندة اكرسكنة رقماكصادر   واككواطن
 .63ر عدد ,  ج 2008-11 -15اككؤرخ فن  , 19-08اكقالو ن رقم  .12
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 كؤرخة فن 69جرندة رسكنة رقم .27/11/2008 المؤرخ في 388-08المرسوم ت  .13
. 2008 دنسكبر07

 المتضمن قانون العقوبات المعدل 1966 جوان 08 المؤرخ في 156-66الامر  .14
. 2006جوان 28 كؤرخة فن 37جرندة رسكنة رقم . .والمتمم
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الرشيد سامي ،المصالح الوطنية والعالمية ،الموقع الرسمي لوكالة عمون الإخبارية  .15
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 دكات اكوثائق فن اككقتبات اكعاكة اكسعودنة ،خعصام أحكد عنسوي .16
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 : ممخص
 كمااكحدنث عن اهكنات اكتن اتخذما اككشرع اكجزائري وسنكة وضفاء اكحكانة اككستحقة  -

ي إعادة قراءة ككختكف اكقوالنن اكتن ترتبط باكوثائق اودارنة كن فن اكخصوصنة تقتض
أجل كعرفة كدى توفر تكك اكحكانة وحدودما بنن حق اككواطن فن اوطىع واككعرفة 
اككقرسة دستورنا وخطورة اكتماون فن اكسقوت عكن تسرنب اكوثائق أو كضاكنلما ككا 

 كنقرس مذل اكحكانة بأقثر 09-21نشقل خطرا عكن أكن اكدوكة وقد جاء اهكر رقم 
 .تلظنم وضبط عككنة اىطىع عكنما كن خىل تصلنفما، وتصلنف كصادرما

 
اككحافظة عكن أكن اكوثائق نعتبر واجبا تحتكل كبادئ اكشرف واهكالة فن صنالة  و -

اكعكل اكوظنفن، ومو واجب نقع عكن عاتق اككوظف اكعام واكذي تتنح كل وظنفتل 
اىطىع عكنما، كذا وجب عكن اودارة اكعاكة توعنة كوظفنما بأمكنة اككحافظة عكن 

 .سرنة اككعكوكات واكوثائق اودارنة، كع ضرورة حسن اىختنار كمم 
 

 اكدور اهقبر فن  كسرنة اكوثائق واككعكوكات اودارنة واكجزائنةاكحكانة اككدلنةوقد قفكت   -
تشدند اكعقاب أم فرض عدم اوخىل واكتماون بأمكنة اكوثائق اودارنة كن خىل 

 .اكمثائف اودارنة عقمبات صاركة عكن اككخاكفنل ماككككفنل بحكانة
 

 كقد تبنن كن خىل استقراء اهكنات اككتبعة كن طرف اككشرع اكجزائري فن حكانتل و -
، رغم اكتأخر اكذي كختكف بقاع اكعاكم كواقبتما ككتطور اكحاصل فن ككوثائق اودارنة

عرفل اكتشرنع اكجزائري فن تلظنم وضبط لشر اككعكوكات عبر وسائل اوعىم 
 .اىكقترولنة

 

: الكممات المفتاحية
  ; اككوظف اكعام– اكوثائق اودارنة - اككعكوكات اودارنة- اكحكانة اكقالولنة

 

Legal protection – administrative information -  



 

 

administrative documents – public employee. 

Summary 

- Talking about the mechanisms adopted by the Algerian 

legislator as a way to give it the protection due to it in privacy 

requires a re-reading of the various laws that are related to 

administrative documents in order to know the extent of the 

availability of that protection and its limits between the citizen’s 

right to be informed and the knowledge enshrined in the 

constitution and the danger of complacency in silence on the 

leakage of documents or their contents, which It constitutes a 

threat to the security of the state, and Order No. 21-09 came to 

enshrine this protection in more order and control the process of 

accessing it by classifying it and classifying its sources. 

- Maintaining the security of documents is a duty necessitated by 

the principles of honor and honesty in the maintenance of the job, 

and it is a duty on the public employee whose job allows him to 

view them, so the public administration must educate its 

employees about the importance of maintaining the confidentiality 

of information and administrative documents, with the need to 

choose them well.  

- The civil and criminal protection of the confidentiality of 

administrative documents and information has ensured the greatest 

role in not violating or compromising the importance of 

administrative documents by tightening punishment or imposing 

severe penalties on violators and those charged with protecting 

administrative documents. 

 

- It was found through extrapolation of the mechanisms followed 

by the Algerian legislator in protecting administrative documents 

that they keep pace with the development taking place in various 

parts of the world, despite the delay in the Algerian legislation in 

organizing and controlling the dissemination of information 

through electronic media. 
 


